


VLOOKUP
(lookup_value,table_array,col_index_num,[range_lookup])

=VLOOKUP(F3,B3:D10,3,0)

1

ค่าที่ต้องการค้นหา
ตารางข้อมูลที่ตอ้งการค้นหา

ล าดับที่คอลัมน์ที่ต้องการน าค่ามาแสดงผล

ประเภทที่ต้องการให้ค้นหา
0 หมายถึง ค าค้นต้องตรงกันเท่านัน้

1 หมายถึง ค าค้นใกล้เคียงที่สุด
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ROUND (number, num_digits)

ตัวเลขที่ต้องการปัดเศษ

ต าแหน่งทศนิยมที่ต้องการ

=ROUND(B2,2)

=ROUND(B2,3)

=ROUNDDOWN(B2,2)

=ROUNDUP(B2,3)
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COUNT  (value1,[value2],…)

=COUNT(B3:F7)

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ 1

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ 2

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ n

*นับเฉพาะข้อมูลที่เป็น
ตัวเลขเท่าน้ัน!!!
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COUNTA  (value1,[value2],…)

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ 1

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ 2

ข้อมูลที่ต้องการนับที่ n

*นับข้อมูลทุกประเภท
ท่ีมีอยู่ในเซลล์

=COUNTA(B3:F7)
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COUNTIF (range, criteria)

=COUNTIF(D3:D7,"ชาย")

*นับข้อมูลตามเงื่อนไข
(ได้เพียง 1 เงื่อนไข)

ช่วงข้อมูลที่ต้องการนับ

เงื่อนไขที่ต้องการนับ
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COUNTIFS
(criteria_range1, criteria1, [criteria_range2, criteria2], [criteria_range3, …)

=COUNTIFS(D3:D7,"หญิง", E3:E7,"<30")

ช่วงข้อมูลตรวจสอบที่ต้องการนับที่ 1

เงื่อนไขที่ต้องการนับที่ 1

ช่วงข้อมูลตรวจสอบที่ต้องการนับที่ 2

เงื่อนไขที่ต้องการนับที่ 2

*นับข้อมูลตามเงื่อนไข
(มากกว่า 1 เงื่อนไข)6



COUNTBLANK (range)

*นับจ านวนช่องที่
ไม่มีข้อมูล

ช่วงเซลล์ข้อมูลที่ตอ้งการนบั

=COUNTBLANK(B3:F7)
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IF (logical_test, [value_if_true], [value_if_false])

เงื่อนไขและการทดสอบให้ผลลัพธ์
เป็น True หรือ False

ค าตอบหรือเงือ่นไขถัดไปหาก
ผลลัพธ์เป็น True

ค าตอบหรือเงือ่นไขถัดไปหาก
ผลลัพธ์เป็น False

=IF(C3>=50,"ผ่าน","ไม่ผ่าน")

*ตรวจสอบเงื่อนไขคะแนน

หาก มากกว่า
หรือเท่ากับ 50

ให้ ”ผ่าน”
ถ้าไม่เข้าเงื่อนไขให้

“ไม่ผ่าน”
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CEILING   (number, significance)

5.286

5.25 5.505.75 5.755.00

5.052

=CEILING(B2,0.25)

ตัวเลขที่ต้องการปัดเศษ

หน่วยที่ต้องการปัด
(ปัดขึ้นครั้งละเท่าไหร่)

*ตัวอย่าง

ปัดข้ึน     ครั้งละ 0.25
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FLOOR   (number, significance)

5.286

5.25 5.505.75 5.755.00

5.052

=FLOOR(B2,0.25)

ตัวเลขที่ต้องการปัดเศษ

หน่วยที่ต้องการปัด
(ปัดลงครั้งละเท่าไหร่)

*ตัวอย่าง

ปัดลง     ครั้งละ 0.25
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SUMIFS
(sum_range, criteria_range1, criteria1, [criteria_range2, criteria2], [criteria_range3, …)

=SUMIFS(G3:G12,D3:D12,I3,C3:C12,J3)

ช่วงข้อมูลตรวจสอบที่
ต้องการรวมที่ 1

เงื่อนไขที่ต้องการรวมที ่1

ช่วงข้อมูลตรวจสอบที่
ต้องการรวมที่ 2

เงื่อนไขที่ต้องการรวมที ่2ช่วงข้อมูลที่ต้องการรวม

*หาผลรวมตามเงื่อนไข11



SUMPRODUCT
(array1, [array2], [array3], …)

=SUMPRODUCT(C3:C6,D3:D6)

ช่วงข้อมูลที่ต้องการคูณที่ 1

ช่วงข้อมูลที่ต้องการคูณที่ 2

(7x10)+(3x25)+(6x20)+(9x15)

*หาผลรวม ของผลคูณ
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SUMPRODUCT
(array1, [array2], [array3], …)*หาผลรวมของผลคูณ

แบบมีเงื่อนไข

=SUMPRODUCT((B3:B6<>"ยาสีฟนั")*C3:C6,D3:D6)

(7x10)+(6x20)+(9x15)

ไม่รวมบรรทัดนี้

ตัวอย่างต้องการผลรวมผลคูณทุกรายการ
ยกเว้น สินค้า ยาสีฟนั
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AND (logical1, [logical2], …)

เงื่อนไขตรวจสอบที่ 1

เงื่อนไขตรวจสอบที่ 2

เงื่อนไขตรวจสอบที่ n

*** หากเงื่อนไข เป็นเท็จ 
เพียง ค่าเดียว จะคืนค่า 

FALSE ทันที

=AND(C4:C7=E4:E7) =AND(I4:I7=K4:K7)

*ใส่สูตรกดปุ่ม
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OR (logical1, [logical2], …)

เงื่อนไขตรวจสอบที่ 1

เงื่อนไขตรวจสอบที่ 2

เงื่อนไขตรวจสอบที่ n

*** หากเงื่อนไข เป็นจริง 
เพียง ค่าเดียว จะคืนค่า 

TRUE ทันที

=OR(C4:C7=E4:E7) =OR(I4:I7=K4:K7)
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IFNA  (value, value_if_na)

=IFNA(VLOOKUP(G3,B3:E7,4,0), "ไม่พบช่ือสินค้านี้")

1 2 3 4
***เมือ่ค้นหา Product H 
ที ่ไม่มีอยู่ในตาราง ข้อมูล

จะปรากฎ #N/A

ค่าที่ต้องการทดสอบ

ผลลัพธ์ต้องการให้แสดงเมื่อพบ #N/A
ซ่อน Error #N/A ได้
ประเภทเดียวเท่านั้น
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IFERROR (value, value_if_error)

ค่าที่ต้องการทดสอบ

ผลลัพธ์ต้องการให้แสดงเมื่อพบ error

#VALUE!
#NAME?
#N/A
#REF!
#NUM!
#NULL
#DIV/0!ซ่อน Error ได้ ทุกประเภท

=IFERROR(VLOOKUP(G3,B3:E7,4,0), "ไม่มีผลิต")

***เมือ่ค้นหา Product C 
ที ่มีอยู่ในตาราง แต่เจอ

#DIV/0!
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INDEX (array, row_num, [column_num])

ขอบเขตตารางอ้างองิ

ต าแหน่งล าดับเลข Row 

ต าแหน่งล าดับเลข Column

=INDEX(B3:E6,3,2)

1 2 3 4

1

2

3

4

*** ใช้ค้นหาค่าหรือ ต าแหน่ง Cell
ตามพิกัด [Row, Column]
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MATCH (lookup_value, lookup_array, [match_type])

=MATCH(G3,B5:E5,0)

=MATCH(G3,C3:C6,0)

1 2 3 4

1

2

3

4

ค่าที่ต้องการค้นหา

ตารางช่วงข้อมูลที่ตอ้งการค้นหา

ประเภทของการค้นหา

*** ใช้ค้นหา ตัวเลขพิกัด

[Row, Column] ตามค าค้น
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INDEX+MATCH

=INDEX(B3:B10,
MATCH(G3,C3:C10,0))

LOOKUP ข้อมูลจากขวาไปซ้าย
(ท่ี VLOOKUP

ไม่สามารถ ท าได)้
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500+1500+250+400+900 = 3550

OFFSET   (reference, rows, cols, [height], [width])

เซลล์อ้างอิง

เซลล์เร่ิมนับตามล าดับ
แถวอ้างอิงจาก
Reference

เซลล์เร่ิมนับตามล าดับ
คอลัมน์อ้างอิงจาก
Reference

ขอบเขตความสูง
ของพ้ืนที่เซลล์ที่
ต้องการ

ขอบเขตความกว้าง
ของพ้ืนที่เซลล์ที่
ต้องการ

=SUM(OFFSET(A1,2,2,G3,1))

ขอบเขตความสูง
ของพ้ืนที่เซลล์ที่
ต้องการ

ขอบเขตความกว้างของพ้ืนที่เซลล์ที่ต้องการ

*** เราสามารถเลือกช่วง
เซลล์ตามต้องการได้โดย

เปลี่ยนเลขตรงน้ี
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INDIRECT (ref_text, [a1])

ต าแหน่งที่ต้องการอ้างองิ

ชนิดการอ้างอิง
ใส่เลข 1 หรือ ไม่ระบุ เป็นแบบ A1
ใส่เลข 0 เป็นแบบ R1C1

=INDIRECT(“C6”)
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CHOOSE    (index_num, value1, [value2], …)

หมายเลขอ้างอิงค่าหรือสูตรที่ต้องการใช้

ค่าหรือสูตรที่ต้องการ
ให้แสดง ล าดับที่ 1

ค่าหรือสูตรที่ต้องการ
ให้แสดง ล าดับที่ 2

ค่าหรือสูตรที่ต้องการ
ให้แสดง ล าดับที่ n

=CHOOSE(G5,C5,C6,C7,C8,C9)
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CHOOSE+VLOOKUP
*** ทลายข้อจ ากัดของ VLOOKUP ให้สามารถ LOOKUP ค่าจากขวาไปซ้ายได้

=VLOOKUP(I3,CHOOSE({1,2},G3:G7,C3:C7),2,0)
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SUBTOTAL
(function_num, value1, [value2], …)

รหัสฟงัก์ชัน ที่ต้องการใช้

เซลล์ข้อมูลอ้างอิงที่ตอ้งการค านวณ

1 – AVERAGE
2 – COUNT
3 – COUNTA
4 – MAX
5 – MIN
6 – PRODUCT
7 – STDEV.S
8 – STDEV.P
9 – SUM
10 – VAR.S
11 – VAR.P 101 – AVERAGE

102 – COUNT
103 – COUNTA
104 – MAX
105 – MIN
106 – PRODUCT
107 – STDEV.S
108 – STDEV.P
109 – SUM
110 – VAR.S
111 – VAR.P

รวมเซลล์ที่ Hide ไว้

=SUBTOTAL(9,C3:C5)

=SUBTOTAL(9,C7:C9)

=SUBTOTAL(9,C3:C10)

*** เราสามารถหาผลรวม 
Total ได้อย่างง่ายดายด้วย

ฟงัก์ช่ันน้ีครับ
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TRANSPOSE (array)

ช่วงข้อมูลที่ต้องการแปลง
ตารางกลับด้าน

=TRANSPOSE(B2:H5)

ลาก           คลุมตาราง
และพิมพ์สูตร
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=SUM(C3:C6*D3:D6)

SUMARRAY
หลักการท างาน
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=(10x8)+(25x2)+(20x2)+(15x5) = 245

=SUM(IF((D3:F3=H3),D4:F7*C4:C7))

SUMIFARRAY
*** หาผลรวมแบบมีเงื่อนไขโดยใช้
หลักการ Array Formula
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MAXIFARRAY

*** หาค่าสูงสุดแบบมีเงื่อนไข
โดยใช้หลักการ Array Formula

=MAX(IF(C5:C20=F5,D5:D20))

หา ยอดขาย
ท่ีสูงท่ีสุด ของ

สินค้า
“สมุดโน๊ต”
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MULTIPLE VLOOKUP

=IFERROR(INDEX($D$6:$D$15,
SMALL(IF(F$5=$C$6:$C$15,

ROW($B$6:$B$15)-5),
ROW()-5)),””)
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=ROW( )-2
=ROW( )-2

=ROW( )-2

.

.

.

-2 หมายถึง 2 คอลัมน์
ตรงนี้ครับ

-2 

-2 

-2 

-2 

-2 

-2 

-2 

=ROW( )-2

ROW ([reference])

เซลล์อ้างอิง (ไม่ใส่อะไรเลยก็ได้)

ใช้หา ตัวเลขล าดับแถว
ของเซลล์ทีอ่้างอิง
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=ROWS(B$3:B3)

=ROWS(B$3:B4)

=ROWS(B$3:B5)

=ROWS(B$3:B6)

=ROWS(B$3:B7)

=ROWS(B$3:B8)

=ROWS(B$3:B9)

=ROWS(B$3:B10)

=ROWS(B$3:B11)

=ROWS(B$3:B12)

สูตรแต่ละบรรทัดก็จะเป็น
แบบนี้เลยครับ

เซลล์ B3 จะถูก Lock เอาไว้

แล้วเราก็อาศัย
หลักการนับ

จ านวนช่องเซลล์
ของ ROWS มา

Run Number ให้
เรา น่ันเองครับ

ROWS (array)

ช่วงเซลล์อ้างอิง (บังคับต้องใส่)

ใช้ หาจ านวนแถว
ของช่วงเซลล์ ทีอ่้างอิง

=ROWS(B$3:B3)
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COLUMN ([reference])

เซลล์อ้างอิง (ไม่ใส่อะไรเลยก็ได้)

ใช้หา ตัวเลขล าดับ
คอลัมน์ ของเซลล์ที่

อ้างอิง

=COLUMN( )-2
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COLUMNS (array)

ช่วงเซลล์อ้างอิง (บังคับต้องใส่)

ใช้ หาจ านวนคอลัมน์
ของช่วงเซลล์

ที่อ้างอิง

=COLUMNS($C1:C1)
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=B3&CHAR(10)&C3&CHAR(10)&D3

CHAR(10)

1

2

รวมแล้วตัด
ข้อความ
ให้อยู่คนละ
บรรทัด
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YEARFRAC (start_date, end_date, [basis])

วันที่เร่ิมต้น

วันที่ส้ินสุด

ชนิดของหลักเกณฑ์ในการนับจ านวนวันที่ใช้

=INT(YEARFRAC(E5,TODAY()))
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EOMONTH (start_date, month)

วันที่ที่ใช้แทนวันที่เร่ิมต้น

จ านวนเดือนก่อนหรือหลัง start_date
• ค่าบวก (+) เปน็วันที่ในอนาคต
• ค่าลบ (-) เปน็วันที่ในอดีต

*** ส่งกลับเลข
ล าดับของ

วันสุดท้ายของ
เดือน

=SUMIFS($D$5:$D$14,$B$5:$B$14,">="&G5
,$B$5:$B$14,"<="&EOMONTH(G5,0))
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REPT (text, number_times)

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการพิมพ์ซ า้

จ านวนค าที่ต้องการ
พิมพ์ซ า้

ส่ังพิมพ์ค าหรือตวัอักษรซ ้าๆ
ได้ตามจ านวนที่ต้องการ

D5=REPT(“|”,C5)
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เปลี่ยนตัวอักษรเป็น 
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WORKDAY (start_date, day, [holiday])

วันเร่ิมต้น
จ านวนวันที่ต้องการ

(จะไปข้างหน้า [+] หรือย้อนหลัง [-] ก็ได)้

วันหยุดอื่นๆ
นอกเหนือจากเสาร์-อาทิตย์

=WORKDAY(D5,E5,I5:I6)

ค านวณวันรับเข้าสินค้า
แบบ ไม่รวมวันหยุด ง่ายๆ
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HYPERLINK (link_location, [friendly_name])

ที่อยู่ต าแหน่งจุดที่ต้องการจะไป

ข้อความที่ต้องการใช้แทน
ชื่อที่อยู่ต าแหน่ง

=HYPERLINK("#"&C5&"!A1","Go to "&C5)

สร้างลิ้งค์ข้าม Sheet ใน
ไฟล์เดียวกัน
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นับแทน Count ได้
จริงๆ ด้วยอ่ะ นับแทน เป็น

แฟนได้มั้ย อิอิ

=SUMPRODUCT(--(C5:C14=F5))

ใช้ Sumproduct แทน 
Countif

SUMPRODUCT
(array1, [array2], [array3], …)

ช่วงข้อมูลที่ต้องการคูณที่ 1

ช่วงข้อมูลที่ต้องการคูณที่ 2
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AVERAGEIF
(range, criteria, [average_range])

เครื่องหมาย มากกว่า 
หรือ น้อยกว่า ปรับตาม
ข้อมูลตัวเลข บวกหรือ
ลบ ได้เลยนะครับ

*ค านวณค่าเฉลีย่  ไม่รวมค่า Error
ช่วงข้อมูลเง่ือนไข

เงื่อนไข

ช่วงข้อมูลที่ต้องการค านวณ

หากไม่ใส่ค่าใดๆ ที่อาร์กิวเมนต์นี้ ฟงัก์ชันจะ
ใช้ค่า Range เป็นค่าค านวณแทน42

=AVERAGEIF(C3:C10,">0")



=VLOOKUP(I3,B3:F11,{2,3,4,5},0)

1 2 3 4 5

VLOOKUP ARRAY43



LEFT+FIND
*แยกช่ือ ออกจากนามสกุล

=LEFT(B3,FIND(" ",B3)-1)
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=RIGHT(B3,LEN(B3)-FIND(" ",B3))

RIGHT+LEN+FIND
*แยกนามสกุล ออกจากช่ือ
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=SUM(1/COUNTIF(C3:C10,C3:C10))

Distinct Count ARRAY

นับข้อมูลแบบไม่ซ า้
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*ปัดเศษหลักที่ ไม่ใช่
ทศนิยม 

ROUND47



=RANK(C3,$C$3:$C$10)

RANK (number, ref, [order])

ตัวเลขที่ต้องการจัดอันดับ

กลุ่มตัวเลขอ้างอิง

ประเภทการจัดเรียง

0 – Descending (เรียงจากมากไปน้อย)
1 – Ascending (เรียงจากน้อยไปมาก)
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PMT (rate, nper, pv, [fv], [type])

*ค านวณ อัตรา
ผ่อนช าระ ต่อ

เดือน

อัตราดอกเบี้ย

ระยะเวลาผ่อนช าระ

เงินต้น

มูลค่าในอนาคตหรือ
เงินสดคงเหลือ

ก าหนดช าระเงิน
ต้นงวด/ปลายงวด [1,0]
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INDEX+MATCH 
ARRAY

=INDEX(D3:D9,MATCH(H2&H3,B3:B9&C3:C9,0))
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51 ROUNDUP
ค านวณหาเลข Quarter

ง่ายๆ
=“Q”&ROUNDUP(MONTH(B3)/3,0)



52 SUMIFS+INDEX+MATCH
ดึงค่าในคอลัมน์ท่ีต้องการตามเง่ือนไข ง่ายๆ

=SUMIFS(INDEX($D$6:$S$13,0,
MATCH(C$16,$D$5:$S$5,0))

,$C$6:$C$13,C$17,$B$6:$B$13,$B18)



53 VLOOKUP
APPROXIMATE MATCH

=VLOOKUP(G3,$B$3:$C$7,2,1)



54 AND + Conditional Formatting

สร้าง 
Automatic 

Gantt Chart



55 TEXT
เชื่อมค าและปรับ Format

ให้ถูกต้อง

="ขาย"&C3&" วันที่ "&TEXT(B3,"dd/mm/yy")&" เป็นเงิน “

&TEXT(D3,"#,#")&" บาท"



56 COUNTIFS

=COUNTIFS($C$5:$C$104,">="&H5
,$C$5:$C$104,"<="&I5)

แบ่งกลุ่มและนับจ านวนตามช่วงข้อมูลง่ายๆ



57

=VLOOKUP(9.999999999999E+307,C:C,TRUE)

VLOOKUP
หาค่าสุดท้าย เมื่อกรอกข้อมูลใหม่แบบอัตโนมัติ



58

=VLOOKUP("*"&D3&"*",B3:B7,1,FALSE)

VLOOKUP + Wildcard
ค้นหาได้แม้คีย์ค าค้นแค่บางส่วน



59 HLOOKUP + MATCH

=HLOOKUP(C$10,$C$2:$N$5,
MATCH($B11,$B$2:$B$5,0),FALSE)

ค้นหาแนวนอนอย่างง่ายดาย



60

=VLOOKUP(G5&H5,D5:E13,2,FALSE)

=B5&C5

VLOOKUP + Helper Column
ค้นหาแบบมีหลายเง่ือนไขง่ายๆ



LEN (text)

นับจ านวนตัวอักษรและวรรณยุกต์ทั้งหมด ในข้อความ
(ช่องว่าง 1 เคาะ ก็นับเปน็ 1 ตัวอักษรด้วย)

=LEN(B3)

Somchai Saisamorn

1 2
3 4 5 6

7

8

9
10

11

12

13 14
15

16

17

จินตนา ลาส าเร็จ

1
2

3
4

5
6

7

89

10

11

12

13

14

15

สระอ า = 1 ตัวอักษร

ข้อความที่ต้องการนบั
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FIND  (find_text, within_text, [start_num])

ค้นหาต าแหน่งของค าหรือ
ตัวอักษรที่ต้องการ

(และมีเงื่อนไขว่าตัวอักษรพิมพ์เล็ก
พิมพ์ใหญ่ต้องตรงกันเท่านั้น)

ค าที่ต้องการค้นหา

Somchai Saisamorn

1 2
3 4 5

6

7
8

9

10

11

12

13 14
15

16
17

=FIND(D5,B3,8)

=FIND(D3,B3,1)

ข้อความที่จะค้นหา

เร่ิมค้นจากตัวอักษรที…่

เร่ิมค้นค าว่า “ai” จากอักษรที่ 1 จะได้ค าตอบ 6
เร่ิมค้นค าว่า “ai” จากอักษรที่ 8 จะได้ค าตอบ 10
เร่ิมค้นค าว่า “Ai” จากอักษรที่ 8 จะได้ค าตอบ #VALUE 
เพราะค้นหาไม่เจอ เนื่องจากตัว A เป็นอักษรพิมพ์ใหญ่

A B C
ก ข ค

A=A
b=b
A≠a
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SEARCH (find_text, within_text, [start_num])

ค้นหาต าแหน่งของค าหรือ
ตัวอักษรที่ต้องการ

(ไม่มีเงื่อนไขเรื่องอักษร
พิมพ์เล็กพิมพ์ใหญ่)

ค าที่ต้องการค้นหา

Somchai Saisamorn

1 2
3 4 5

6

7
8

9

10

11

12

13 14
15

16
17

=SEARCH(D5,B3,8)

=SEARCH(D3,B3,1)

ข้อความที่จะค้นหา

เร่ิมค้นจากตัวอักษรที…่

เร่ิมค้นค าว่า “ai” จากอักษรที่ 1 จะได้ค าตอบ 6
เร่ิมค้นค าว่า “ai” จากอักษรที่ 8 จะได้ค าตอบ 10

เร่ิมค้นค าว่า “Ai” จากอักษรที่ 8 จะได้ค าตอบ 10 
แม้ว่าจะเปน็ตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ก็สามารถค้นหาได้

A=A
b=b
A=a
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TRIM_  (text)

ตัดช่องว่าง (ที่อาจมองไม่เห็น) ในข้อความท้ิงไป
• หัวกับท้าย ตัดออกให้หมด
• ส่วน ตรงกลาง ตัดให้เหลือ 1 เคาะ

Mr.  Somchai Saisamorn

3 4

5

6
7

8
9

10 11
12

1314

2
1 15

16

17

18

19
20

21
22

23
24 25

26
27

28

29

30

2 เคาะ 2 เคาะ 4 เคาะ 3 เคาะ

=LEN(B3) =LEN(E3)

Mr. Somchai Saisamorn

=TRIM(B3)

1
2
3

4

5
6 7 8 9

10
11

12

13 14
15
16

17
18

19
20

21

1 เคาะ 1 เคาะ
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CLEAN (text)

ลบสัญลักษณ์แปลกๆ ออกจากข้อความ
(แต่ลบไม่ได้ทั้งหมดนะจ้ะ)

=CLEAN(B3)
*** ลบอักขระที่พิมพ์ไมไ่ด้ 32 ตัวแรกในโค้ด ASCII 
แบบ 7 บิต (ค่า 0 ถึง 31) ออกจากข้อความ
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LEFT  (text, [num_chars])

ตัดตัวอักษรด้าน ซ้าย ของ
ข้อความตามจ านวนที่ต้องการ

ข้อความที่ต้องการตัด

จ านวนตัวอักษรที่ต้องการ โดยเร่ิมนับจากด้านซ้าย 
(ช่องว่าง 1 เคาะนับเปน็ 1 ตัวอักษร)

1 2 3

=LEFT(B3,3)

=LEFT(B3,7)

=LEFT(B3,11)

Mr. Somchai Saisamorn

1
2

5
6

7

8 9
10 13 14

15
16

17
18

19
20

21
4

12

11

3
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RIGHT (text, [num_chars])

ตัดตัวอักษรด้าน ขวา ของ
ข้อความตามจ านวนที่ต้องการ

ข้อความที่ต้องการตัด

จ านวนตัวอักษรที่ต้องการ โดยเร่ิมนับจากด้านขวา 
(ช่องว่าง 1 เคาะนับเปน็ 1 ตัวอักษร)

3 2 1

=RIGHT(B3,4)

=RIGHT(B3,9)

=RIGHT(B3,17)

1

Mr. Somchai Saisamorn

2
3

5
6

7
8

9

11
1213

14
1516

18

19
20

21

17

4
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MID (text, start_num, num_chars)

ข้อความที่ต้องการตัด 1 2 3

จ านวนตัวอักษรที่ต้องการ โดย เร่ิมนับ 1 จาก start_num
(ช่องว่าง 1 เคาะนับเปน็ 1 ตัวอักษร)

ล าดับของตัวอักษรตัวแรกที่
ต้องการนับจากด้านซ้าย

1 2

Mr. Somchai Saisamorn

1
2
3

5

6
7

8 9
10 11 13 14

15
16

17
18

19
20

21
4

12

=MID(B3,5,3)

=MID(B3,13,9)
1 2 3 4 5 6 7

=MID(B3,5,7)
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LOWER (text)

=LOWER(B3)

ปรับตัวอักษร (ภาษาอังกฤษ)

ให้เป็น ตัวพิมพ์เล็ก ทัง้หมด

A b C D a b c d
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UPPER (text)

=UPPER(B3)

ปรับตัวอักษร (ภาษาอังกฤษ) 

ให้เป็น ตัวพิมพ์ใหญ่ ทัง้หมด

A B C Da B c d

70



PROPER (text)

ปรับตัวอักษรขึ้นต้นค า (ภาษาอังกฤษ)

จาก ตัวพิมพ์เล็ก ให้เป็น ตัวพิมพ์ใหญ่

และ

ปรับตัวอักษรที่ ไม่ใช่ ค าขึ้นต้น
จาก ตัวพิมพ์ใหญ่ ให้เป็น ตัวพิมพ์เล็ก 

=PROPER(B3)

abC efG Abc Efg

71



REPLACE (old_text, start_num, num_chars, new_text)

=REPLACE(B3,6,3,"รัก")

=REPLACE(B4,11,3,"รัก")

=REPLACE(B5,20,3,"รัก")

ข้อความที่ต้องการเปลี่ยน

ล าดับของอักษรตัวแรกที่ต้องการ
เปลี่ยน นับจากด้านซ้าย

จ านวนตัวอักษรท่ีต้องการลบท้ิงไป โดยเริ่มนับ 1 จาก 
start_num (ช่องว่าง 1 เคาะนับเป็น 1 ตัวอักษร)

ข้อความใหม่ที่ต้องการแทนท่ีลบค าหรือตัวอักษรเก่าทิ้งไป
แล้ววางข้อความใหม่เข้าไปแทน

ผมแอบชอบคุณมานาน

1
2 3 4

5

6

7 8 9

10

11
12 13

14
15 16

1 2 3
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SUBSTITUTE
(text, old_text, new_text, [instance_num])

ค้นหาค า/ตัวอักษร/สัญลักษณ์
แล้วแทนที่ด้วยข้อความใหม่

ที่ต้องการ
(สามารถเลอืกล าดบัที่ตอ้งการ

แทนที่ได้ด้วย)

=SUBSTITUTE(B3,"ชอบ","รัก")

=SUBSTITUTE(B4,"ชอบ","รัก”,3)

=SUBSTITUTE(B3,”^","")

ค้นหาและเปลี่ยนทุกค าที่ค้นเจอ

ค้นหาและเปลี่ยนเฉพาะล าดับ
ของค าที่ต้องการ

ค้นหาสัญลักษณ์และ
เปลี่ยนเป็นค่าว่าง

ข้อความที่ต้องการเปลี่ยน

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการค้นหา

ค าหรือตัวอักษรใหม่ท่ีต้องการน าไปแทนที่

เลขล าดับของค าหรือตัวอักษรที่ต้องการเปลี่ยนเมื่อค้นเจอ
(หากไม่ใส่เลขใดๆ จะหมายถึง ให้เปลี่ยนทุกค าท่ีค้นเจอ)
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REPT (text, number_times)

ส่ังพิมพ์ค าหรือตัวอักษรซ า้ๆ
ได้ตามจ านวนที่ต้องการ

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการพิมพ์ซ า้

จ านวนค าที่ต้องการพิมพ์ซ า้

=REPT("Y“,100)

=REPT("รักเธอ ",3)

เปลี่ยนตัวอักษรเปน็
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VALUE (text)

แปลงค่าตัวเลขท่ีมี Format เป็น Text ให้
กลับกลายเปน็ตัวเลขจริงๆ 

(มักจะพบบ่อยๆ ตอนที่แยกตัวเลขออกจากข้อความ
โดยใช้ฟงัก์ชันต่างๆ ที่กล่าวมาก่อนหน้า)

Text Number

=VALUE(B3)
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CONCATENATE (text1, [text2], …)

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการน ามาเชื่อมที่ 1

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการน ามาเชื่อมที่ 2

ค าหรือตัวอักษรที่ต้องการน ามาเชื่อมที่ n
• มีหลักการเหมือนกับการใช้ เคร่ืองหมาย & 

มาเชื่อมข้อความ
• ใช้เชื่อมค าหรือตัวอักษรทีต่้องการ
• สามารถเชื่อมรายการได้สูงสุด 255 รายการ 

ไม่เกิน 8,192 อักขระ
• แต่อีกไม่นานจะถูกแทนที่ด้วยฟงัก์ชัน 

CONCAT ซึ่งใช้งานง่ายกว่า แต่ยังไม่มีให้ใช้
ใน Excel2016 หรือต า่กว่า

=CONCATENATE(B3,C3,D3)

=CONCATENATE(B4," ",C4," ",D4)

=CONCATENATE("แล้ว"," ",B6," ","ละ"," ",C6," ",D6," ","?")

=CONCATENATE(B5," ","ก็"," ",C5," ",D5," ","เหมือนกัน")

&

ช่องว่าง 1 เคาะ
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77

=SUMPRODUCT(C4:C7,
INDEX(D4:F7,0,MATCH(H3,D3:F3,0)))

เมื่อเลือกช่ือ Jeab

=(10x8)+(25x2)+(20x2)+(15x5) = 245

เลข 0 ตรงนี้ หมายถึง ให้เลือกทุก 
Rows ในคอลัมน์ที่ต้องการ

SUMPRODUCT +
INDEX + MATCH เลือกคอลัมน์ตาม Code 

แล้วหาผลรวม



78

=EDATE(D3,12*60)

=YEARFRAC(TODAY(),E3)

EDATE + YEARFRAC
ค านวณหาวันเกษียณอายุและจ านวนปีท างานคงเหลือของพนักงาน



79 IFS (logical_test1, value_if_true1, …)

=IFS(F3<50,"F",
F3<60,"D",

F3<70,"C",
F3<80,"B",

F3<=100,"A")

เงื่อนไขที่ต้องการตรวจสอบ

ค าตอบที่ต้องการ

ตรวจสอบหลาย
เงือ่นไข

Excel 2019, Microsoft 365



80

=TEXTJOIN(" ",TRUE,B3:B7)

TEXTJOIN (delimiter, ignore_empty, text1, …)

Excel 2019, Microsoft 365

สัญลักษณ์ที่ต้องการใช้คั่นค า
ไม่รวมเซลล์

ที่เป็นช่องว่างใช่หรือไม่

เซลล์หรือช่วงเซลล์ที่
ต้องการเชื่อมค า



81

=INDEX($C$3:$N$3,
MATCH(C8,$C$2:$N$2,0))

LOOKUP ข้อมูล แนวนอน
ด้วย INDEX+MATCH



82 2-Way LOOKUP

=INDEX(C5:F9,
MATCH(H5,B5:B9,0),

MATCH(I5,C4:F4,0))

ค้นหาทั้งด้าน Row และ Column

INDEX
+MATCH



83 ตัดเกรดตามคะแนน
ด้วย INDEX+MATCH

=INDEX($C$3:$C$7,
MATCH(F3,$B$3:$B$7,1))

(…) 1 Less Than



84

=XLOOKUP(F3,B3:B10,D3:D10)

ค้นหาทางเดียวแนวตั้งแบบ VLOOKUP หรือ INDEX+MATCH

XLOOKUP



85

=XLOOKUP(C$10,$C$2:$O$2,$C3:$O3)

XLOOKUP
ค้นหาทางเดียวแนวนอนแบบ HLOOKUP หรือ INDEX+MATCH



86 XLOOKUP

=XLOOKUP(I5,C4:F4,XLOOKUP(H5,B5:B9,C5:F9))

ค้นหา 2 ทางแบบ VLOOKUP+MATCH หรือ INDEX+MATCH



87 XLOOKUP
ซ่อน Error โดย

ไม่จ าเป็น ต้องใช้ IFERROR หรือ IFNA

=XLOOKUP(D3,B3:B7,B3:B7,"ค้นหาไม่พบ")



88 XLOOKUP
ท างานร่วมกับ Wildcard

ค้นหาได้แม้คีย์ค าค้นแค่บางส่วน

=XLOOKUP("*"&D3&"*",B3:B7,B3:B7,"ค้นหาไม่พบ",2)



89 XLOOKUP
ท างานแบบ VLOOKUP ARRAY

แสดงผลลัพธ์หลายคอลัมน์
พร้อมๆ กันอย่างง่ายดาย

=XLOOKUP(I3,B3:B11,C3:F11)



90

=IFERROR(VLOOKUP(I7,$B$5:$C$17,2,0),"")

=IFERROR(
INDEX($B$5:$B$17,

SMALL(IF(ISNUMBER(SEARCH($F$4,$B$5:$B$17)),
ROW($B$5:$B$17)-4),H7)),"")

=ISNUMBER(SEARCH($F$4,$B$5:$B$17))

ค้นหารายการท้ังหมด
แม้คีย์ค าค้นแค่บางส่วน

ก็ค้นหาได้



91 LEN + SUBSTITUTE
นับค าท่ีต้องการ ในข้อความที่อยู่ในเซลล์เดียว

=(LEN(B3)-LEN(SUBSTITUTE(B3,C3,"")))/LEN(C3)

มีกี่ค า ก็นับได้
เลยครับ



92 FREQUENCY

Ctrl Shift Enter

เสร็จแล้วกด 3 ปุ่มนี้ครับ

=FREQUENCY(C5:C104,H5:H12)

สร้างตารางแจก
แจงความถ่ีข้อมูล



93 XLOOKUP
ค้นหาข้อมูล

แบบหลายเง่ือนไข พร้อมก าหนดข้อความท่ีต้องการ

=XLOOKUP(H2&H3&H4,
B3:B14&C3:C14&D3:D14,E3:E14,

"ไม่มีสินค้าที่ต้องการ“,0)



94 สูตรหาค่าสูงสุด
แบบมีเงือ่นไข

2019, 2021, Microsoft 365All Version

{=MAX(IF(C3:C11=F3,D3:D11))} =MAXIFS(D3:D11,C3:C11,F3)

MAXIFS

Enter
** ตอนเขียนสูตรไม่ต้องพิมพ์ { } นะครับเดี๋ยว
มันจะปรากฏขึ้นมาเองตอนกด 3 ปุ่มด้านบนน้ี



95
FILTER

สูตร กรองข้อมูล
ตามเงือ่นไข

2021, Microsoft 365 All Version

{=IFERROR(
INDEX($C$3:$C$12,

SMALL(IF(E$2=$B$3:$B$12,
ROW($B$3:$B$12)-2),

ROW()-2)),"")}

=FILTER($C$3:$C$12,
E$2=$B$3:$B$12,"")

Enter

** ตอนเขียนสูตรไม่ต้องพิมพ์ { } นะครับ
เด๋ียวมันจะปรากฏข้ึนมาเองตอนกด 3 ปุ่ม
ด้านล่างนี้



96 สูตรหาค่าต ่าสุด
ไม่สนใจ ค่าติดลบ และ ค่า 0

Excel 2019 Up Microsoft 365All Version

=MINIFS(C3:C9,
C3:C9,">0")

=INDEX(C3:C9,
XMATCH(0.00001,

C3:C9,1))

{=MIN(IF(C3:C9>0,
C3:C9))}

Ctrl Shift Enter

Enter

Enter

** ตอนเขียนสูตรไม่ต้องพิมพ์ { } นะครับ
เด๋ียวมันจะปรากฏข้ึนมาเองตอนกด 3 ปุ่ม
ด้านล่างนี้



97 สูตร ตัดค าซ ้า
UNIQUE

2021, Microsoft 365All Version

{=INDEX($B$3:$B$10,
MATCH(0,

COUNTIF($D$2:D2,

$B$3:$B$10),0))}

=UNIQUE(B3:B10)

Enter

** ตอนเขียนสูตรไม่ต้องพิมพ์ 
{ } นะครับเดี๋ยวมันจะปรากฏ
ขึ้นมาเองตอนกด 3 ปุ่ม
ด้านบนน้ี



98 จัดล าดับข้อมูล จากแนวตั้งเปน็แนวนอน
ตามจ านวนแถวและคอลัมน์ท่ีต้องการ



99 หาผลรวมระหว่าง 2 วัน

ง่ายๆ ด้วย SUMIFS



100 Get fiscal quarter from
Date

Start 
Jan

Start
Apr

Start
Jul

Start
Oct

เร่ิมต้น Q1 เดือนไหน
เลือกสูตรได้เลยครับ




