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1. วัตถุประสงค์ 
 

  การจัดท าคู่มือการตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีวัตถุประสงค์ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ 
     ประจ าปี ใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีส าหรับหน่วยงานในสังกัดกรมทางหลวง ให้เป็นไปใน 
     แนวทางเดียวกัน ถูกต้องตามระเบียบฯ และค าสั่งต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ท าให้การควบคุมดูแลพัสดุ มีประสิทธิภาพ และทาง 
     ราชการได้ประโยชน์สูงสุด 

 

2. ขอบเขต 
 

  ครอบคลุมการตรวจสอบพัสดุประจ าปีของหน่วยงานในสังกัดกรมทางหลวงให้การด าเนินการเป็นไปโดยถูกต้อง 
    สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ  
    ส่วนที่ 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ ข้อ 213 และข้อ 214 

 

3. นิยาม  
 

 “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมาโดยการตรวจสภาพความคงอยู่ 
                                                              ของพัสดุ มียอดคงเหลืออยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนควบคุมหรือไม่  มีพัสดุช ารุด  
                                                               เสื่อมคุณภาพสูญไป  รวมถึงความจ าเป็นในการใช้งานต่อไป 
           “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ”     หมายถึงอธิบดีกรมทางหลวง 

“หัวหน้าหน่วยงาน”             หมายถึงหัวหน้าหน่วยงานที่ครอบครองดูแลพัสดุ 
 “หัวหน้าหน่วยพัสดุ”            หมายถึง ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงาน 
                                                              ของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ” 
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4. ผังกระบวนงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
 
 

 ผู้รับผิดชอบ              กิจกรรม        ระยะเวลาด าเนินงาน 
 

 

      เริ่มต้น 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

         
 

 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
6 

4 

2 

1 
 

ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

 
สรุปรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

เห็นชอบ 

 
 
หัวหน้าหน่วยงาน 

 

 
เจ้าหน้าที่ 

ไม่เห็นชอบ 

3 

หัวหน้าหน่วยงาน 

คณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี  

 

ท าบัญชีสรุปยอดพัสดุคงเหลือประจ าปี 

พิจารณา 

2 

1 วันท าการ 

 
 เจ้าหน้าที่ 

30 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

5 วันท าการ 

เจ้าหน้าที่ 

4 

5 

1 
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  ผู้รับผิดชอบ        กิจกรรม             ระยะเวลาด าเนินงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
                                                            เห็นชอบ   

 
 
 
 

  สิ้นสุด 
 
 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

ไม่เห็นชอบ 

10 

9  

 

แจ้งผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

เจ้าหน้าที่  
กพ.สก.สส. 
(แล้วแต่กรณี) 

 
 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 

8 

7 
 

รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 1 วันท าการ 

  5 วันท าการ 
 

ตรวจสอบ / รายงาน ฯ 
 
 

เจ้าหน้าที่  
กพ.สก.สส. 
(แล้วแต่กรณี) 

 
  เจ้าหน้าที่ 

1 

3 วันท าการ 

1 วันท าการ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
    5.1  เจ้าหน้าที่ : ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
            ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี หรือ 
            ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี แล้วแต่กรณี เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ตามแนวทางปฏิบัติแนบท้ายค าสั่ง 
            กรมทางหลวงที่ บ.1/151/2560ลงวันที่ 20กันยายน 2560เรื่อง  การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีเพ่ือท าการ 
            ตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุของหน่วยงานในงวด 1 ปีที่ผ่านมา  ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีก่อน จนถึงวันที่ 30 กันยาย 
            ของปปีัจจุบัน ) 

การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี หรือ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้แต่งตั้ง 
            จากข้าราชการ/หรือพนักงานราชการ (เจ้าหน้าที่ระดับช านาญงาน , นักวิชาการระดับปฏิบัติการขึ้นไป) โดยจะแต่งตั้ง 
            จ านวนกี่คนก็ได้ขึ้นอยู่กับปริมาณพัสดุที่จะตรวจ ในการนี้ผู้ได้รับแต่งตั้งจะต้องไม่เป็นเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการ 
            บริหารพัสด ุและควรแต่งตั้งก่อนวันเริ่มท าการตรวจสอบไม่น้อยกว่า 5วันท าการ   
     5.2   หัวหน้าหน่วยงาน: พิจารณา 
            กรณีเห็นชอบ  อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ตามเสนอ 
            กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนเจ้าหน้าที่ทบทวนแก้ไข 
     5.3   เจ้าหน้าที่ : ท าบัญชีสรุปยอดพัสดุคงเหลือประจ าปี 
      เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จัดท าสรุปยอดวัสดุคงเหลือที่ปรากฏในบัตรคุมพัสดุ   (พ2-03) /  บญัชีวัสดุ  (พ.2-02) ณ วันที ่ 30 
             กันยายน โดยใช้แบบ บชก. 4 (รายการละเอียดผลการตรวจวสัดุประจ าปี) และสรุปยอดครุภัณฑ์คงเหลือที่ปรากฏในทะเบียน 
             คุมทรัพย์สิน (พ.3-01)  ณ วันที่ 30  กันยายน  โดยใชแ้บบ บชก. 3   (รายการละเอียดผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ ประจ าปี) 
             โดยแยกเป็นครุภัณฑ์ท่ัวไป , ครุภัณฑ์ยานพาหนะ,เครื่องรับ – ส่งวิทยุ , เครื่องมือโรงงาน และสะพานเบลี่ย์ จ านวน 3 ชุด 
             แล้วจัดส่งให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปีหรือผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
     5.4  คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี/ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี :  ด าเนินการ   
           ตรวจสอบพัสดุประจ าปี  

 ให้คณะกรรมการฯ เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าในรอบ  1 ปีที่ 
 ผ่านมา(งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีก่อนถึง 30 กันยายน ของปีปัจจุบัน) การรับ-จ่ายถูกต้องหรือไม่พัสดุคงเหลือ 

            อยู่จริงเพียงวันสิ้นงวดมีอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใดหรือ 
            พัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานต่อไป  หากมีวัสดุหรือครุภัณฑ์มากประเภทหรือมีจ านวนมาก   แต่จ านวนคณะ 
            กรรมการฯมีจ านวนน้อย อาจใช้วิธีสุ่มตัวอย่าง เช่น สุ่มตัวอย่างร้อยละ 10 ของพัสดุทีม่ีอยู่ โดยมีหลักเกณฑ์และ 
            ขอบเขตในการตรวจสอบดังนี้     
            -  ตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ ว่ามีการด าเนินการถูกต้องหรือไม่  มีพัสดุคงเหลือถูกต้องตรงตามบัตรคุมพัสดุ   
                (พ.2-03)  , บัญชีวัสดุ  (พ.2-02)  และครุภัณฑ์ถูกต้องตามทะเบียนคุมทรัพย์สิน  (พ.3-01)  หรือไม่ 
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  -  ตรวจสอบว่ามีพัสดุดี / ช ารุด / เสื่อมสภาพ / สูญไป หรือไมจ่ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

               มีจ านวนเท่าใด 
   -  ต้องท าการตรวจสอบให้เสร็จภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่มท าการตรวจสอบพัสดุ (วันแรกของเดือน 
                ตุลาคม) และรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี (แบบ บชก.2) เสนอหัวหน้าหน่วยงาน พร้อมเหตุผล 

                ภายใน 5 วันท าการ นับจากวันตรวจสอบเสร็จสิ้น 
     5.5   เจ้าหน้าที่ : สรุปผลการตรวจสอบประจ าปี 
            เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสรุปผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ของคณะกรรมการฯ หรือผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
            พัสดุประจ าปี เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
     5.6   หัวหน้าหน่วยงาน : พิจารณา 
            กรณีเห็นชอบ อนุมัตใิห้ด าเนินการต่อไป 
        กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนเจ้าหน้าที่ทบทวนแก้ไข 
     5.7  เจ้าหน้าที่ : จัดท าบันทึกน าส่งรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
           5.7.1 จัดท าบันทกึน าส่งรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี โดยใช้แบบ บชก.1ดังนี้   
          1.  ครุภัณฑ์ทั่วไปเสนอกองการพัสดุ   
          2.  ครุภัณฑ์เครื่องจักรยานพาหนะ,  เครื่องมือโรงงาน ,เครื่องรับ– ส่งวิทยุ  เสนอส านักเครื่องกลและสื่อสาร 
           3.  ครุภัณฑ์สะพานเบลี่ย์ เสนอ ส านักก่อสร้างสะพาน 

        5.7.2 จัดส่งส าเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด 
          -  หน่วยงานส่วนกลาง ให้ส่งรายงานมายังกองการพัสดุ กองฯจะเป็นผู้รวบรวมจัดส่งให้ส านักงานการ 
                  ตรวจเงินแผ่นดิน 

                  - หน่วยงานภมูิภาค ให้ส่งรายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 
     5.8  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : กพ , สก , สส  (แล้วแต่กรณี) 
            เจ้าหน้าที่กองการพัสดุ / ส านักเครื่องกลและสื่อสาร / ส านักก่อสร้างสะพาน  
            เมื่อได้รับรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตรวจสอบความถูกต้องครุภัณฑ์ กับทะเบียนคุมทรัพย์สินกลาง  (พ.3- 01)  
             ของกรมฯ และรายงานวัสดุประจ างวดที ่ 2   (พ.2- 04)  และจัดท าบันทึกรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
            ของหน่วยงานเสนอกรมฯ พิจารณาใหค้วามเห็นชอบ 
      5.9  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ : พิจารณา 
            กรมฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
        กรณีเห็นชอบอนุมัติให้ด าเนินการต่อไป 
       กรณีไม่เห็นชอบส่งคืนส านัก/กองที่รับผิดชอบทบทวนแก้ไข 
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      5.10   กพ, สก , สส  : แจ้งผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
               เมื่อ กรมฯ ให้ความเห็นชอบรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเรียบร้อยแล้วกองการพัสดุ  / ส านักเครื่องกล 
               และสื่อสาร/ส านักก่อสร้างสะพาน   จัดท าบันทึกแจ้งผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้หน่วยงานฯ ทราบทันท ี   
               เมื่อหน่วยงานฯได้รับแจ้งผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีแล้ว หากมีพัสดุช ารุด/เสื่อมสภาพ/สูญไป/ไม่จ าเป็นต้อง 
               ใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ให้ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  เพ่ือจ าหน่ายพัสดุออกจาก 
                ทะเบียนคุมทรัพย์สินต่อไปโดยให้ถือปฏิบัติตามค าสั่งกรมฯ  ที ่ บ.1/151/2560   ลงวันที่  20  กันยายน   2560 
                เมือ่ด าเนินการแลว้เสร็จ ให้รายงานกองการพัสด ุ, ส านักเครื่องกลและสื่อสาร หรอืส านักก่อสร้างสะพานแลว้แตก่รณี   
6.  เอกสารอ้างอิง 
     6.1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560  หมวด 9 การ 
           บริหารพัสดุ ส่วนที่ 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ ข้อ 213 และ 214                           
     6.2  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/151/2560  ลงวันที่ 20  กนัยายน  2560  เรื่อง   การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 
     6.3  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48   ลงวันที่ 13  กันยายน 2549  เรื่อง  การบันทึกบัญชีวัสดุ 
           หรือครุภัณฑ ์
     6.4  หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่  6 มกราคม  2559  เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของ 
           ที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

 1.  แบบ บชก.1  บันทึก เรื่อง ส่งผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
2.  แบบ บชก. 2  บันทึก เรื่อง ส่งผลรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 3.  แบบ บชก. 3  แบบรายการละเอียดผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี 
 4.  แบบ บชก. 4  แบบรายการละเอียดผลการตรวจสอบวัสดุประจ าปี 
 

หมายเหตุ  
 1.  ทุกหน่วยงานจะต้องส่งรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้กองการพัสดุตรวจสอบก่อนเสนอ กรมฯ  
     ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายนของทุกปี     

 2.  รายงานสรุปวัสดุประจ างวด พ.2-04 จะต้องส่งให้กองการพัสดุ ตรวจสอบ 
      - งวดที่ 1 ภายในวันที่ 20 เมษายนของทุกปี  
             - งวดที่ 2 ภายในวนัที่ 20 ตุลาคมของทุกปี 
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  ขั้นตอนการออกรายงานตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
จากระบบโปรแกรมการบริหารงานด้านบัญชีพัสดุ 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 

1. เข้าเมนูหลัก ครุภัณฑ์  

2. เลือกเมนูย่อย พิมพ์รายงานแบบ บชก.1-3 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 การพิมพ์รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
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ขั้นตอนที่ 2 

1. รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีจะปรากฏตามรูปที่ 2 

2. สามารถแก้ไขข้อมูลได้แต่ระบบจะไม่บันทึกข้อมูลให้ 

3. หากตอ้งการออกรายงานเป็นไฟล์ Word ให้คลิกที่ (3) (4 Dowload as.. )  และ (5  DOCX) 

ตามรูปที่ 3 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2 รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 การออกรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเป็นไฟล์ Word 
การออกรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเป็นไฟล์ Word สามารถแก้ไขและ Save ลงเครื่องได้  
แตข่้อมูลในระบบจะไม่เปลี่ยนแปลง 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน      
   

            ส่วนราชการ............(1).................... 
  หน่วยงาน.....................(2)……………………. 

 ประเภท....................(3)....................รหสั..............................(4).........................ลักษณะคณุสมบัติ.....................(5)...........................รุ่น/แบบ.......................(6)…………………………… 
 สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานที่รับผิดชอบ........................................(7)...............................ช่ือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค............................................(8)............................................................................ 
 ที่อยู่ ..............................................................(9).............................................................................โทรศพัท์.........................................(10)................................................................................... 

 ประเภทเงิน      เงินงบประมาณ                เงินนอกงบประมาณ           เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ           อื่น ๆ 

 วิธีการไดม้า   เฉพาะเจาะจง                 คัดเลือก                         ประกาศเชิญชวนทั่วไปรับบริจาค 
 

วัน 
เดือน 

ปี 

 

 

ที่เอกสาร 

 

 

รายการ 
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ต่อหน่วย 

 

 

มูลค่ารวม 

 

อาย ุ

ใช้งาน 

 

อัตราค่า 

เสื่อมราคา 

 

ค่าเสื่อม 

ราคา 

ประจ าป ี

 

ค่าเสื่อมราคา 

สะสม 

 

มูลค่าสุทธิ 
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การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน ให้บันทึก 1 ใบ ต่อทรัพย์สิน 1 รายการ 

ส่วนราชการ  - ให้ระบุชื่อส่วนราชการต้นสังกัด 
หน่วยงาน  - ระบุชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบทรัพย์สิน 
ประเภท   - ให้ระบุประเภททรัพย์สิน เช่น อาคาร หรือ พัสดุตามจ าแนกประเภทของรายจ่าย  

  ตามงบประมาณของส านักงบประมาณ 
รหัส   - ให้ระบุหมายเลขประจ าทรัพย์สิน 
ลักษณะ/คุณสมบัติ - ให้ระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของทรัพย์สิน 
รุ่น/แบบ   - ให้ระบุรุ่น หรือ แบบของทรัพย์สิน 
สถานที่ตั้ง/หน่วยงาน - ให้ระบุสถานที่ตั้งของทรัพย์สิน หรือ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ชื่อผู้ขาย/รับจ้าง/ผู้บริจาค - ให้ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค 
ที่อยู่   - ให้ระบุที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค 
โทรศัพท์  - ให้ระบุหมายเลขโทรศัพท์ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค 
วัน เดือน ปี  - ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับทรัพย์สิน (วันที่กรรมการตรวจรรับ) 
ที่เอกสาร  - ให้ระบุเลขที่เอกสารแสดงการได้มาของทรัพย์สิน 
รายการ   - ให้ระบุชื่อชนิดของทรัพย์สิน 
จ านวนหน่วย  - ให้ระบุจ านวนหน่วยของทรัพย์สินต่อหนึ่งรายการ 
ราคา/หน่วย/ชุด/กลุ่ม - ให้ระบุจ านวนเงิน/หน่วย/ชุด/กลุ่ม 
มูลค่ารวมๆ  - ให้ระบุจ านวนเงินรวมของทรัพย์สินทั้งหมด 
อายุการใช้งาน  - ให้ระบุอายุการใช้งานของทรัพย์สินภายใต้หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังประกาศ 
อัตราค่าเสื่อมราคา - ให้ระบุถึงอัตราค่าเสื่อมราคาของทรัพย์ 
ค่าเสื่อมราคาประจ าปี - ให้ระบุค่าเสื่อมราคาต่อปี 
ค่าเสื่อมราคาสะสม - ให้ระบุจ านวนค่าเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้จนถึงปีปัจจุบัน 
มูลค่าสุทธิ  - ให้ระบุมูลค่าทรัพย์สินหลังจากหักค่าเสื่อมราคาตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้จนถึงปีปัจจุบัน  

   (กรณีทรัพย์สินมีมูลค่าไม่ถึง 5,000 บาท ไม่ต้องขึ้นบัญชี 
      ทรัพย์สินให้ใส่เครื่องหมาย (-) ตั้งแต่ช่องท่ี 17 ถึงช่องที่ 21 

หมายเหตุ  - ให้แสดงข้อความอ่ืนที่จ าเป็น เช่น การจ าหน่ายทรัพย์สินออกจากบัญชีเป็นต้น 
ครั้งที่   - ให้ระบุล าดับครั้งที่มีการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน   
วัน เดือน ปี  - ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 
รายการ   - ให้ระบุค าอธิบายรายการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 
จ านวนเงิน  - ให้ระบุจ านวนเงินที่ใช้ในการซ่อมหรือบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  
หมายเหตุ  - ให้แสดงข้อความอ่ืนที่จ าเป็น เช่น การซ่อมแซมที่ถือเป็นการเพ่ิมทุนของทรัพย์สินเป็นต้น 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9


 

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการด าเนนิงานดา้นการพัสดุ 
เร่ือง 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

ปรับปรุงคร้ังที่ 1 

มิถุนายน 2564 

 

วันที่บงัคับใช ้

กรกฎาคม 2564 

หน้า 26/29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการด าเนนิงานดา้นการพัสด ุ
เร่ือง 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

ปรับปรุงคร้ังที่ 1 

มิถุนายน 2564 

 

วันที่บงัคับใช ้

กรกฎาคม 2564 

หน้า 27/29 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการด าเนนิงานดา้นการพัสดุ 
เร่ือง 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

ปรับปรุงคร้ังที่ 1 

มิถุนายน 2564 

 

วันที่บงัคับใช ้

กรกฎาคม 2564 

หน้า 28/29 

   รวมทัง้สิน้ .................................  รายการ 
               คณะกรรมการเริม่ท าการตรวจสอบวนัท่ี .................................................. เสรจ็วนัท่ี .......................................................... 
 

    (ลงช่ือ) .................................................................. ประธานกรรมการ 
                (................................................................) 
      ประธานกรรมการ 
 

    (ลงช่ือ) ..................................................................  กรรมการ 
                (................................................................) 
           กรรมการ 
    (ลงช่ือ) ..................................................................  กรรมการ 
                (................................................................) 
            กรรมการ 
 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9


 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการด าเนนิงานดา้นการพัสดุ 
เร่ือง 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

ปรับปรุงคร้ังที่ 1 

มิถุนายน 2564 

 

วันที่บงัคับใช ้

กรกฎาคม 2564 

หน้า 29/29 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9



