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 1.  วัตถุประสงค์ 

   เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานกรณีการบอกเลิกสัญญางานซื้อ/ 
      งานจ้างทีม่ิใช่งานกอ่สร้าง ให้สอดคล้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
      พ.ศ. 2560  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 
      ค าสั่งหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้การบริหารสัญญาของหน่วยงานของรัฐเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

 

 2.  ขอบเขต 
    เป็นการสรุปขั้นตอน วิธีการปฏิบัติ ในการด าเนินการของผู้เกี่ยวข้อง ในกระบวนนการบอกเลิกสัญญา 
       การผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญา ส าหรับงานซื้อและงานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 

 3.  นิยาม 
    “การบอกเลิกสัญญา” หมายถึงการตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงเมื่อ 
           เกิดเหต ุใดเหตุหนึ่งตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 103 ดังนี้ 

(1) เหตุตามที่กฎหมายก าหนด 

(2) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

(3) เหตุอืน่ตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 

(4) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 
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แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  
และเสนอความเห็น 
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4.  ผังกระบวนงาน  การบอกเลิกสัญญาการจัดซื้อ /จัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

            ผู้รับผิดชอบ             กิจกรรม    

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา ตรวจสอบและแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

รับและตรวจสอบเอกสาร 

เสนอความเห็น 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 

ส านักงานเลขานุการกรม 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ส านักกฎหมาย 

แจ้งคู่สัญญา ,  ธนาคารผู้ออกหนังสือค ้าประกัน 
หน่วยงานเจ้าของสัญญา  

และด าเนินการตามกฎหมาย 

 ส านักกฎหมาย 

1 

2 

4 

เริ่มต้น 

พิจารณ
า 

สิ้นสุด 

3 

5 

7 

ไม่ เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

5 

6 

พิจารณาตรวจสอบ 
และเสนอความเห็น 

5 
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 5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
     5.1  หน่วยงานเจ้าของสัญญา: ตรวจสอบและแจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

      เมื่อเกิดกรณีท่ีคู่สัญญาไม่สามารถด าเนินการตามสัญญาจ้างได้ หรือเหตุใดเหตุหนึ่งตามพระราชบัญญัติ 
         การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 103 ก าหนดไว้อันน าไปสู่การบอกเลิกสัญญา  
         ดังนี้ 

(1) เหตุตามที่กฎหมายก าหนด 

(2) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลา 

ที่ก าหนด 

(3) เหตุอื่นตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 

(4) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

    ให้หน่วยงานเจ้าของสัญญาโดยผู้เกี่ยวข้องจะต้องตรวจสอบว่าเหตุแห่งการจะบอกเลิกสัญญาอยู่ใน 
            เงื่อนไขตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 103  หรือตาม 
       ข้อก าหนดในสัญญาข้อใด โดยมีหลักเกณฑ์การพิจารณาดังนี้ 

             เหตุตามที่กฎหมายก าหนด 
        การบอกเลิกสัญญาโดยบทบัญญัติแห่งกฎหมายนั้นตามหลักท่ัวไปมีอยู่ 4 กรณี คือ 

1. ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 387”ถ้าคู่สัญญาฝ่ายหนึ่งไม่ช าระหนี้ อีกฝ่ายหนึ่งจะก าหนด
ระยะเวลาพอสมควร แล้วบอกกล่าวให้ฝ่ายนั้นช าระหนี้ภายในระยะเวลานั้นก็ได้ ถ้าและฝ่ายนั้นไม่ช าระหนี้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้ไซร้ อีกฝ่ายหนึ่งจะเลิกสัญญาเสียก็ได้ “(กรณนีี้ต้องบอกกล่าวก่อนบอกเลิก
สัญญา) 

2. ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 388 “ถ้าวัตถุท่ีประสงค์แห่งสัญญานั้น ว่าโดยสภาพหรือ
โดยเจตนาที่คู่สัญญาได้แสดงไว้จะเป็นผลส าเร็จได้ก็แต่ด้วยการช าระหนี้ ณ เวลามีก าหนดก็ดี หรือภายใน
ระยะเวลาอันใดอันหนึ่งซึ่งก าหนดไว้ก็ดี และก าหนดเวลาหรือระยะเวลานั้นได้ล่วงพ้นไปโดยฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง
มิได้ช าระหนี้ไซร้ ท่านว่าอีกฝ่ายหนึ่งจะเลิกสัญญานั้นเสียก็ได้ มิพักต้องบอกกล่าวดั่งว่าในมาตราก่อนนั้นเลย” 
(กรณีนี้ไม่ต้องบอกกล่าวก่อนบอกเลิกสัญญา)โดยสภาพของสัญญา หรือโดยเจตนาของคู่สัญญา 

  ตัวอย่าง สัญญาซื้อขายและสัญญาจ้างท้ายระเบียบฯ ได้ก าหนดให้คู่สัญญาก าหนดระยะเวลาส่งมอบพัสดุ                    
           หรืองานจ้างไว้ ภายใน.....วัน/เดือน  เมื่อครบก าหนดระยะเวลาที่คู่สัญญาตกลงกัน  สัญญาย่อมเลิกกันโดย 
  ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างไม่ต้องบอกกล่าวเป็นหนังสือเตือนให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างให้งมอบพัสดุหรืองานจ้างตาม 
  มาตรา 388 ก่อนซึ่งถือได้ว่าเป็นการเลิกสัญญากันโดยสภาพของสัญญาและเจตนาของคู่สัญญา 
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3. กรณีตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 389 “ถ้าการช าระหนี้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน

กลายเป็นพ้นวิสัยเพราะเหตุอย่างใดอย่างหนึ่งอันจะโทษลูกหนี้ได้ไซร้ เจ้าหนี้จะเลิกสัญญานั้นเสียก็ได้” 
 เมื่อการช าระหนี้กลายเป็นพ้นวิสัยเพราะเหตุอย่างใดอย่างหนึ่งอันจะโทษลูกหนี้ได้แล้ว  เจ้าหนี้มีสิทธิ   
 2 ประการ 

 (1)  มีสิทธิได้รับค่าสินไหมทดแทนเพ่ือความเสียหายใด ๆ อันเกิดแต่การไม่ช าระหนี้นั้นตามมาตรา 218 
 (2)  มีสิทธิเลิกสัญญาได้ตาม มาตรา 389 

       4.   กรณีตามมาตรา 605“ถ้าการที่จ้างยังท าไม่แล้วเสร็จอยู่ตราบใด ผู้ว่าจ้างอาจบอกเลิกสัญญาได้ เมื่อเสีย 
            ค่าสินไหมทดแทนให้แก่ผู้รับจ้างเพ่ือความเสียหายอย่างใด ๆ อันเกิดแต่การเลิกสัญญานั้น” 
           เหตุอืน่ตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
          การที่คู่สัญญาจะเลิกสัญญาโดยอาศัยข้อสัญญาที่ได้ตกลงท ากันไว้  ดังนั้นต้องดูที่สัญญาที่ได้ตกลงท ากันไว้ 
          นั้นระบุไว้ว่ากรณีใดบ้างที่จะให้สิทธิบอกเลิกสัญญากันได้สิทธิเลิกสัญญาโดยข้อสัญญานั้น เป็นบทบัญญัติ 
          ที่รับรองความศักดิ์สิทธิ์ของเจตนาของคู่สัญญาว่า คู่สัญญาจะระบุว่า กรณีอย่างไรจึงจะให้มีสิทธิเลิกสัญญา 
          กันได้อย่างไรก็ได้  ตราบใดที่ข้อตกลงดังกล่าวไม่ต้องห้ามชัดแจ้งโดยกฎหมาย หรือไม่ขัดต่อความสงบ 
          เรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชนโดยเมื่อพิจารณาตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  
          แล้วมีการก าหนดเงื่อนไขไว้ดังนี้  (ตามสัญญาซื้อขาย) 

ข้อ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งหรือเมื่อครบก าหนดส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้แล้วหาก 
ผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขายให้แก่ผู้ซื้อหรือส่งมอบไม่ถูกต้องหรือไม่ครบจ านวนผู้ซื้อมีสิทธิ 
บอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ซื้อที่จะ 
เรียกร้องค่าเสียหายจากผู้ขายในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาผู้ซื้อมีสิทธิริบหรือบังคับจาก 

  หลักประกันตาม(๑๙) (ข้อ๖และ)ข้อ๘เป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้แล้วแต่ 
  ผู้ซื้อจะเห็นสมควรและถ้าผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจ านวนหรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่ง 
  แล้วแต่กรณีภายในก าหนด……(๒๐)......(……………..…..) เดอืนนับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา 
  ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานี้ด้วย  (ตามสัญญาจ้างท าของ) 

         ข้อ 6 ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
 ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่….... เดือน……………… พ.ศ. ……….และจะต้องท างานให้ 

แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน …………. พ.ศ. …...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างานภายใน 
ก าหนดเวลาหรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาหรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่ 
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 สามารถท างานให้แลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาหรือจะแลว้เสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลาหรือผู้รับจ้างท าผิด 

สัญญาข้อใดข้อหนึ่งหรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือตกเป็นผู้ล้มละลายหรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติ 
ตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้าง 
รายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วยการใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้าง 
ที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้างการที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้นไม่เป็นเหตุให้ 
ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามสัญญา 

   เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลาที่  
   ก าหนด 
     เมื่อครบก าหนดส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง ผู้ขาย/ผู้รบัจ้างไม่ได้มีการแจ้งส่งมอบพัสดุ/งานจ้างใหห้น่วยงาน 
    ของรัฐแจ้งการปรับตามแบบ พ.1-40  ไปยังผู้ขาย/ผู้รับจ้าง และส าเนาให้ผู้เกี่ยวข้องทราบกรณีได้ล่วงเลย 
    ก าหนดะยะเวลาการส่งมอบจนมีค่าปรับเกิดขึ้นแล้ว และเมื่อค่าปรับที่เกิดขึ้นมีจ านวนจะเกินกว่าร้อยละสิบ 
    ของวงเงินค่าพัสดุหรืองานจา้งตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้มีหนงัสือแจ้งบอกกล่าวแก่คู่สัญญาวา่จ านวนค่าปรับ 
    จะเกินกว่าร้อยละสิบแล้ว  หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการบอกเลิกสัญญา เว้นแต่คู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้ง 
    ความยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดหน่วยงานของ 
    รัฐอาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ีจ าเป็นกรณีใช้ดุลยพินิจผ่อนปรนให้ท างานต่อต้องมี 
    เหตุผลอันสมควร เช่น การให้ท างานต่อจะเป็นประโยชน์/ผลดีกับหน่ยงานของรัฐอย่างไรเป็นต้น 
     กรณีท่ีคู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้งความยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 

ทั้งสิ้นภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้พิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงได้เท่าท่ีจ าเป็น โดย 
หน่วยงานของรัฐต้องประเมินความคืบหน้าการด าเนินการตามสัญญาของคู่สัญญาว่าการผ่อนปรนดังกล่าวจะท าให้ 
คู่สัญญาด าเนินการแล้วเสร็จหรือไม่ หรือจะต้องใช้ดุลพินิจว่าจะบอกเลิกสัญญาหรือไม่ ซึ่งมีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
-  ในกรณีที่เห็นว่า ควรผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญา ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งคู่สัญญาให้รับทราบและ 
   ด าเนินการตามสัญญาโดยเร็ว โดยคู่สัญญาจะต้องก าหนดแผนและเวลาการด าเนินการแล้วเสร็จให้ชัดเจน 

  -  กรณีท่ีคู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้งความยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐโดยมีเงื่อนไขหรือกรณี 
               คู่สัญญาไม่มีหนังสือแจ้งความยินยอมดังกล่าวภายในเวลาที่ก าหนดโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ให้ด าเนินการ 
                         แจ้งบอกเลิกสัญญาโดยด าเนินการในขั้นตอน 5.2 ต่อไป (ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ 

                         จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)0405.2/ ว83 ลงวันที ่22 กุมภาพันธ์ 2562 ) 
    (อ านาจในการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาเฉพาะกรณีได้มีหนังสือสอบถามคู่สัญญาแล้ว  
    คู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้งภายในเวลาที่ก าหนดว่ายินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไข 
    ใด ๆ ทั้งสิ้น  เป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/117/2560  ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560) 
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     5.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ :  เสนอความเห็น 

 กรณีหน่วยงานใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาตามข้อเท็จจริงและกฎหมาย, 
 ระเบียบที่เกี่ยวข้อง แล้วสรุปความคิดเห็นเสนอผู้มีอ านาจเพ่ือประกอบการพิจารณาบอกเลิกสัญญา (อ านาจใน 
 การบอกเลิกสัญญาเป็นของอธิบดีกรมทางหลวง) 

        5.3   หน่วยงานเจ้าของสัญญา :  เสนอเรื่องขอบอกเลิกสัญญา 
      ให้หน่วยงานเจ้าของสัญญาจัดท าสรุปข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเป็นมาของเรื่องตามล าดับเหตุการณ์  เช่น มีการ    
      แก้ไขสัญญา  การขยายเวลา  พฤติการณ์ท่ีแสดงให้เหน็วา่ผู้ขาย/ผู้รบัจ้างเปน็ฝ่ายผิดสัญญา  ขาดแคลนเครื่องมือ   
      เครื่องจักร แรงงาน เงินทุนหมุนเวียน  ไม่สามารถด าเนินการตามสัญญาต่อไปได้ โดยหน่วยงานเสนอความเห็น  
      พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาบอกเลิกสัญญาเสนอขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจโดยผา่นตามสายการบังคับบัญชา      
      พร้อมแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

• ส าเนาสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างและสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 

• บันทึกรายงานความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องเก่ียวกับพฤติการณ์ของคู่สัญญาที่ถือเป็นเหตุผิดสัญญา  

• ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

• ความเห็นของหน่วยงานเจ้าของสัญญา 

• หนังสือค ้าประกันของธนาคาร เช่น หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

• รายงานการประชุม และหนังสือแจ้งเตือนเร่งรัดการส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง 

• ข้อมูลเกี่ยวกับผลงานที่คู่สัญญาท าได้ตามสัญญา มูลค่างาน เอกสาร  การส่งมอบผลงาน (ถ้ามี) 

• หลักฐานการจ่ายค่างานให้แก่คู่สัญญา (ถ้ามี) 

• รายการปริมาณงานในส่วนที่เหลืออยู่พร้อมราคาค่างาน 
       5.4  ส านักงานเลขานุการกรม : รับเรื่องและตรวจสอบเอกสาร 
     รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาในเบื้องต้นแล้วจัดส่งไปยังส านักกฎหมาย 
    5.5  ส านักกฎหมาย : ตรวจสอบและเสนอความเห็น 
     พิจารณาความเห็นตามรายงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและหน่วยงานเจ้าของสัญญา ประกอบกับเอกสาร 
     หลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกฎหมาย  ระเบียบ  หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง  พร้อมเสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจบอก 
              เลิกสัญญา(อธิบดี) 
     5.6  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (อธิบดี) : พิจารณา 
         กรณีเห็นชอบส่งคืนส านักกฎหมายเพื่อทราบเพ่ือด าเนินการตามกระบวนการบอกเลิกสัญญาต่อไป 
      กรณไีมเ่ห็นชอบส่งคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาแก้ไข ด าเนินการตามความเห็นของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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        5.7  ส านักกฎหมาย : แจ้งคู่สัญญา , ธนาคารผู้ออกหนังสือค ้าประกันและหน่วยงานเจ้าของสัญญา 
              5.7.1  แจ้งหน่วยงานเจ้าของสัญญารวบรวมรายละเอียดความเสียหายที่ได้รับจากการผิดสัญญาแต่ละรายการ 
              ใหช้ัดเจนพร้อมอ้างอิงเอกสารหลักฐานเพ่ือส่งให้ส านักกฎหมาย ดังนี้ 

 หนี้สินที่เกี่ยวข้องกับสัญญา ทั้งฝ่ายกรมฯผู้ว่าจ้าง และฝ่ายผู้รับจ้าง 

 เงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา       

 เงินค่าปรับรายวันเนื่องจากการผิดสัญญา 

 ค่าเสียหายที่จะต้องจ่ายค่างานเพิ่มขึ้นจากการซื้อ/จ้าง กับผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่ 

 ค่าเสียหายอ่ืน ๆ 
- กรณีค่าเสียหายของพัสดุ/ค่างานที่ส่งมอบแล้ว และยังไม่ได้เบิกจ่ายเงิน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

แต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้พิจารณาพัสดุ/งาน 

จ้างที่ผู้รับจ้างรายเดิมได้ส่งมอบหากเห็นว่าสมควรรับไว้ใชประโยชน์ในราชการได้ให้ชดใช้เงินคืนตามค่า 

พัสดุหรือค่างานนั้นแก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายเดิม แล้วคณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายนี้จัดท า 

รายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ หากเห็นชอบให้หักเงินค่าพัสดุ/ 

ค่างานจ้างดังกล่าวเป็นค่าเสียหายไว้ให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายเดิม 

 -  กรณีค่าเสียหายของพัสดุ/ค่างานที่ยังไม่ได้ส่งมอบ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ 

    ขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งเปน็ผู้พิจารณาประเมินค่าเสียหาย โดยตรวจสอบ 

    ค านวณงบประมาณส าหับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใหม่ แล้วคณะกรรมการหรือ 

    บุคคลที่ได้รับมอบหมายนี้จัดท ารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ให้

หน่วยงานเจ้าของสัญญาเสนอเรื่องแจ้งเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ต่อไป 

       5.7.2   จัดส่งหนังสือบอกเลิกสัญญาทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังคู่สัญญา กรณีปรากฏว่าไม่มีผู้รับ ให้ 
                         ตรวจสอบกับหน่วยงานที่ออกหนังสือรับรอบการจัดทะเบียนนิติบุคคลนั้น ว่าบริษัท/ห้าง/ร้าน ดังกล่าว 
                         ได้เปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาหรือไม่ หากเปลี่ยนภูมิล าเนาใหม่ให้แจ้งไปยังภูมิล าเนาใหม่   การบอกเบิก 
       สัญญาจะสมบูรณ์ เมื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้รับทราบแล้ว  โดยสัญญาจะสิ้นสุดนับตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือ 
                         ผู้รับจ้างทราบการบอกเลิกสัญญา 
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       5.7.3   กรณีหลักประกันสัญญาเป็นหนังสือค ้าประกัน ให้ส่งหนังสือแจ้งให้ธนาคารผู้ออกหนังสือค ้าประกัน 
                         ทราบเพ่ือช าระเงินตามสัญญาค ้าประกัน (เต็มจ านวนหลักประกันสัญญา) พร้อมส่งส าเนาหนังสือการ 
                         บอกเลิกสัญญาภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ลูกหนี้ผิดนัด  เพ่ือให้ธนาคารช าระเงินภายใน 15 วันนับถัด 
                         จากวันที่ได้รับหนังสือ   เมื่อธนาคารช าระเงินแล้วให้ด าเนินการรับเงิน  จ่ายเงิน  เก็บรักษาเงิน ให้ 
       เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงินหากธนาคารไม่ช าระเงินไม่ว่าทั้งหมด 
                         หรือบางส่วน ให้ส่งเรื่องให้ส านักงานอัยการสูงสุดด าเนินการฟ้องคดีต่อไป 
          5.7.4   จัดท าหนังสือแจ้งคู่สัญญาเดิมให้ช าระเงินค่าเสียหาย เชน่ ค่าปรับ กรณีค่าพัสดุ/ค่างานเพ่ิมสูงขึน้หน่วยงาน 

    อาจด าเนินการหาผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใหม่ กรณีค่าพัสดุหรืองานจ้างสูงขึ้นกว่าตามสัญญาเดิมและ 
    ค่าเสียหายอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ให้ถอืเป็นค่าเสียหายที่ผู้ขายหรือผู้รบัจ้างรายเดิมจะต้องรับผิดชอบ โดยน ามาหักจาก 
    หลักประกันสัญญาจนครบถ้วน  หากยังมีหลักประกันสัญญาคงเหลือให้คืนกับผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายเดิม   
    แต่หากค่าเสยีหายมีจ านวนเงินมากกว่าหลักประกันสัญญาให้ริบหลักประกันสัญญาไว้ทั้งหมด แลว้เรียกร้อง 
    ผู้ขายหรือผู้รับจ้งรายเดิมมาชดใช้เพิ่มเติมให้ครบจ านวนภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือหาก            
     ไม่ยอมชดใช้ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้ส่งเรื่องให้ส านกังานอัยการสูงสุดด าเนินคดีต่อไป (ถือปฏิบัติตาม 
     หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่กค (กวจ)  
    04.5.2/ ว108  ลงวันที่ 25 มีนาคม 2563 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของ 
    รัฐบอกเลิกสัญญาซื้อหรือจา้งตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560      
    มาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2)  หรือ 4) ) 

   หมายเหตุ   : ค่าเสียหาย   
   ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 187 กรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง 
            หรือการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับแล้วแต่กรณี หาก   
                    คู่สัญญาเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย คู่สัญญาจะยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐ 
                      ให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้ตามความในมาตรา 103 วรรคสาม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
   (1)  ให้คู่สัญญายื่นค าขอมายังหน่วยงานของรัฐคู่สัญญาภายใน  15  วัน นับถัดจากวันที่ได้มีการ 
        บอกเลิกสัญญา 
   (2)  ค าขอต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้อง และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการ 
         เรียกร้องให้ชัดเจนพร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องไปด้วย 
         (3)  หน่วยงานของรัฐต้องออกใบรับค าขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาค าขอนั้นให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน  
        นับถัดจากวันที่ได้รับค าขอ หากไม่อาจพิจารณาได้ทันในก าหนดนั้น ให้ขอขยายระยะเวลาออกไปต่อหัวหน้า 
        หน่วยงานของรัฐได้ไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันครบก าหนดเวลาดังกล่าว 
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        (4)  ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย และให้ท าหน้าที่ตามข้อ 189 
            (5)  ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือไปยังคู่สัญญาเมื่อพิจารณาค าร้องแล้วเสร็จภายใน 
        7 วันท าการนับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบด้วยกับผลการพิจารณา 
     เมื่อหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว หากคู่สัญญายังไม่พอใจ
        ในผลการพิจารณาก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพ่ือเรียกร้องให้ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป 
   คณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย มีหน้าที่ดังนี้ 
   (1)   ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริงตามค ารองของคู่สัญญา 
   (2)  ในกรณีจ าเป็นจะเชิญคู่สัญญา หรือบุคคลที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้น มาสอบถามหรือให้ข้อเท็จจริงในส่วน
    ที่เกี่ยวข้องได้ 
   (3)   พิจารณาค่าเสียหายและก าหนดวงเงินค่าเสียหายที่เกิดข้ึน (ถ้ามี) 
   (4)   จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
   ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาความเสียหายมีความเห็นว่า หน่วยงานของรัฐต้องชดใช้  
   ค่าเสียหาย และมีวงเงินค่าเสียหายครั้งละเกิน 500,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐจัดท า 
   รายงานความเห็นเสนอกระทรวงการคลังเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ หลักเกณฑ์  
   วิธีการรายงาน ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

6. เอกสารอ้างอิง 
  6.1   พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  หมวด 10  มาตรา 103 
  6.2   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ข้อ 183 , 187 
  6.3   ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/117/2560   ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560เรื่อง มอบอ านาจการพิจารณา 
    ผ่อนปรน การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง 
  6.4   หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
         กค(กวจ) 0405.2/ว83 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562  เรื่อง การซ้อมความเข้าใจการบอกเลิกสัญญาหรือ 
    ข้อตกลง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ข้อ 183 
  6.5   หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
    กค (กวจ) 04.5.2/ ว108  ลงวันที่ 25 มีนาคม 2563 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงาน 
    ของรัฐบอกเลิกสัญญาซื้อหรือจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
         มาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2) หรือ 4) 
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