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1.  วัตถุประสงค์   
      เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและผู้ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการแกไ้ขเพ่ิมเติมสัญญางานจ้างก่อสร้างใช้ 
      เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
     และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อ  
     จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560   ค าสั่ง หนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง เพื่อให้การบริหาร 
      สัญญาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 

2.  ขอบเขต      
      เป็นการสรุปแนวทางปฏิบัติ   ผู้รับผิดชอบในการด าเนินการของผู้เกี่ยวข้องในแต่ละขั้นตอนเกี่ยวกับ      
     การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญางานจ้างก่อสร้างโดยแบ่งเป็น 

- การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญากรณีท่ัวไป  
- การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญากรณมีีการแก้ไขแบบและมีรายการก่อสร้างเพ่ิม 

 

3.  ค านิยาม   
                   “การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา” หมายถึงการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
         ที่ได้ลงนามแล้ว ซึ่งเป็นดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ในกรณีตามพระราชบัญญัติการ 
         จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 97 ก าหนดไว้ดังนี้ 

(1)  เป็นการแก้ไขตามมาตรา93วรรคห้า 
(2)  ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงหากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้หน่วยงาน 
     ของรัฐเสียประโยชน์ 
(3)  เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
(4)  กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
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ตรวจสอบร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

จัดท าบันทึกขออนุมัติแก้ไขสัญญา 
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4.  ผังกระบวนงานการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญางานจ้างก่อสร้าง 
 

ผู้รับผิดชอบ                                                  กิจกรรม     
 

 

 
 

 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 

 

 

 

 

 

เสนอปัญหาการแก้ไข 

เสนอความเห็น 
 

พิจารณา 

 สิ้นสุด 

จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

เริ่มต้น 

1 

2 

 

7 

ผู้ควบคุมงาน/ผู้รับจ้าง 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

ตรวจสอบรายละเอียดฯ และสรุปความเห็น 

ผู้มีอ านาจ 

ส านักกฎหมาย/ส่วนกฎหมาย 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 
 

ไม่เห็นชอบ 

3 

5 

เห็นชอบ 

9 

6 

พิจารณา 
เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

8 ผู้มีอ านาจ 

เผยแพร่ , แจ้งผู้เกี่ยวข้อง 10 

ตรวจสอบความถูกต้อง   4 หน่วยงานผู้มีอ านาจอนุมัติ 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญางานจ้างก่อสร้างกรณีทั่วไป 
     5.1  ผู้ควบคุมงาน/ผู้รับจ้าง: เสนอปัญหาการแก้ไขสัญญา/ข้อตกลง 
           ตามข้อเท็จจริงเหตุแห่งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาอาจเกิดข้ึนได้หลายกรณี ดังนั้นการเสนอปัญหาการแก้ไข 
            สัญญาให้พิจารณาตามความเหมาะสมเป็นกรณีไป เช่น  
            - กรณีปัญหาเกิดจากการด าเนินการก่อสร้างให้ผู้ควบคุมงานเป็นผู้เสนอปัญหา    
            - กรณผีู้รับจ้างขอเปลี่ยนแปลงหลักประกันสัญญา  , ผู้รับจ้างแปรสภาพนิติบุคคล ฯลฯ ผู้รับจ้างจะเป็นผู้เสนอ 
              ปัญหาโดยเจ้าหนา้ที่ของหน่วยงานเจ้าของสัญญาจะเป็นผู้สรุปรวบรวมปัญหาข้อเท็จจริง โดยระบุรายละเอียด 
                และเหตผุลความจ าเป็นในการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง รายงานคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
                ทราบเพ่ือพิจารณาด าเนินการต่อไป 
      5.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ:ตรวจสอบปัญหาข้อเท็จจริงและสรุปความเห็น 

 5.2.1  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในฐานะผู้รับผิดชอบในการบริหารสัญญา นัดประชุมพิจารณารายงาน 
         ละเอียดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับปัญหาอุปสรรคในการด าเนินการก่อสร้างตามรายงานของผู้ควบคุมงาน/ 
         เหตุผลความจ าเป็นในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามรายงานของเจ้าหน้าที่ โดยพิจารณาให้เป็นไป  
         โดยสอดคล้องกับฎหมาย ระเบียบ ค าสั่งหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง โดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงาน 
         ของรัฐ   เช่น ด้านคุณภาพประโยชน์ใช้สอย ความม่ันคงแข็งแรง  เนื้องาน  วงเงินและระยะเวลาการ 
         ท างานการแก้ไขเปลี่ยนแปลงต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาโดยต้องพิจารณา 
         เปรียบเทียบรายละเอียดของงาน ราคาค่างานตามสัญญาที่จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาเป็นต้น 
5.2.2  จัดท าบันทึกสรุปความเห็นพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอหน่วยงานเจ้าของสัญญา 

 5.3  หน่วยงานเจ้าของสัญญา:สรุปความเห็นเสนอผู้มีอ านาจ 
  เมื่อได้รับรายงานสรุปความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแล้ว หน่วยงานเจ้าของสัญญา(งานพัสดุ 
  และสัญญา)  ตรวจสอบกรณีขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาให้สอดคล้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดใน 
  กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
       ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 97 
          สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ให้ 
      อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า ก าหนดว่า "ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญา 
             ให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม หรือตามมาตรา             
             97 วรรคหนึ่งแล้วแต่กรณี ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้ส านักงานอัยการ สูงสุดพิจารณาให้ 
             ความเห็นชอบในภายหลังได้ เมื่อส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความ เห็นชอบแล้ว หรือเม่ือ 
             ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาเห็นชอบแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าหากหน่วยงานของรัฐแก้ไขสัญญานั้น  
             ให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9
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     (2)  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้หน่วยงาน 
  ของรัฐเสียประโยชน์ 

 (3)  เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
      (4)  กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
  ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์ หรือไม่รัดกุมพอ 
           ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการแก้ไข 
  สัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ 
           งบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลด 
           ระยะเวลาส่งมอบ หรือระยะเวลาในการท างานให้ตกลงพร้อมกันไป 

            ในกรณีท่ีมีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง 
                 เดิมและวงเงินที่เพ่ิมขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง  
                        เปลี่ยนแปลงไปจะต้องด าเนินการให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้ 
                        อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 
   ในกรณีท่ีมีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตาม 
                   วงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 
            ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 165 

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญา 
          หรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละเอียด    
          ของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไข 
          สัญญาหรือข้อตกลงด้วย ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เก่ียวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค 
          เฉพาะอย่าง จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ  
          ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะแบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองาน 
          เทคนิคเฉพาะอย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วย 

              เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว 
         ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น     

 การพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือตามระเบียบฯ ข้อ 165 ไม่มีข้อก าหนด 
     ว่าจะต้องพิจารณาด าเนินการในช่วงเวลาใด แต่ในหลักการปฏิบัติจะต้องด าเนินการก่อนที่จะมีการ 
     ตรวจรับมอบงานเสร็จสมบูรณ์เป็นอย่างช้า  แม้จะล่วงเลยก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จตามสัญญาก็ตาม 
     ถ้ามีการตรวจรับมอบงานเสร็จสมบูรณ์แล้ว ถือว่าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้สิ้นสุดลงจะแก้ไข 
      เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ไม่ได้   
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เมื่อได้ด าเนินการตรวจสอบรายงานความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุพร้อมเอกสาร  

หลักฐานต่าง ๆ ประกอบกับกฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง หนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องแล้ว ให้หน่วยงาน  
เจ้าของสัญญาสรุปความเห็นของหน่วยงานเสนอขออนุมัติในหลักการแก้ไขสัญญาต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 
แก้ไขสัญญา 

5.4   หน่วยงานผู้มีอ านาจอนุมัติแก้ไขสัญญา: ตรวจสอบรายละเอียด ข้อเท็จจริง กฎหมาย ระเบียบ แนวทาง 
        ปฏิบัติที่เก่ียวข้อง ประกอบกับความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ /ผู้ควบคุมงาน และความเห็น 
        ของหน่วยงานเจ้าของสัญญาเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

กรณีถูกต้อง  เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 
กรณีไม่ถูกต้อง  ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาทบทวน 

  5.5   ผู้มีอ านาจ :พิจารณาอนุมัติในหลักการให้แก้ไขสัญญา 
กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งเรื่องคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาเพ่ือทบทวน 
กรณีเห็นชอบ  ลงนามอนุมัติ ส่งเรื่องคืนให้หน่วยงานเจ้าของสัญญาด าเนินการร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

  5.6   หน่วยงานเจ้าของสัญญา : จัดท าบันทึกขออนุมัติแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติม พร้อมขอความเห็นชอบร่างสัญญา  
          แก้ไขเพ่ิมเติม 
  5.7  ส านักกฎหมาย/ฝ่ายนิติกรรมและสัญญา สทล ศูนย์ :ตรวจสอบร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 
         ตรวจสอบเอกสารพร้อมร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาเพ่ือเสนอขออนุมัติแก้ไขสัญญา 
         ต่อผู้มีอ านาจ 
  5.8  ผู้มีอ านาจ : พิจารณา 

   กรณีเห็นชอบ     อนุมัติให้ด าเนินการต่อไป  
         กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งเรื่องคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาเพ่ือทบทวน  

            อ านาจในการอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวงที่  
                               บ.1/119/2560 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560 โดยผู้รับมอบอ านาจเป็นผู้รับผิดชอบในการ 
                               ด าเนินการพร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องให้ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ               
                               และข้อบังคับของทางราชการอื่น ๆ โดยเคร่งครัด 
5.9   หน่วยงานเจ้าของสัญญา : จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

          จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมเพ่ือให้คู่สัญญาลงนามสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมร่วมกัน อ านาจในการลงนามสัญญาแก้ไข 
          เพ่ิมเติมเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/118/2560 ลงวันที่  29  สิงหาคม  2564 
  5.10  เจ้าหน้าที่  :  เผยแพร่ แจ้งผู้เกี่ยวข้อง 

5.10.1จัดส่งส าเนาสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 
5.10.2  เผยแพร่สาระส าคัญเกี่ยวกับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาในระบเครือข่ายสารสนเทศ 

     ของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน 
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6.  เอกสารอ้างอิง 

 6.1  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 97 และมาตรา 98 
 6.2  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 165 
 6.3  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1 /119/2560  ลงวันที่  29 สิงหาคม 2560 เรื่อง  มอบอ านาจการอนุมัติแก้ไข 
          เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในงานซื้อ/จ้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
    6.4  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/118/2560  ลงวันที่  29 สิงหาคม 2560  เรื่อง การมอบอ านาจการลงนามสัญญา 
          หรือข้อตกลง สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมซื้อหรือจ้างและการอนุมัติหนังสือมอบอ านาจ ของคู่สัญญาในการลงนาม 
          สัญญา  หรือข้อตกลง          
    6.5  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค   

(กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวันที่ 30 กันยายน 2562เรื่อง  ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับผู้มีอ านาจอนุมัติแก้ไข   
สัญญาตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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ขออนุมัติแก้ไขสัญญา 
- ตกลงกับผู้รับจ้าง 
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4.  ผังกระบวนการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญางานจ้างก่อสร้าง 

กรณีแก้ไขแบบและมีรายการก่อสร้างเพ่ิม 
 

ผู้รับผิดชอบ                                               กิจกรรม     
 

 

 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 
      ถูกต้อง 

 
 

หน่วยงานเจ้าของสัญญา 
 
 
 
 

หน่วยงานจ้าของสัญญา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้มีอ านาจ 

 

 

 

 

เสนอปัญหาการแก้ไข 

เสนอความเห็น 
 

  สิ้นสุด 

จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

เริ่มต้น 

1 

2 

 
5 

 

ผู้ควบคุมงาน/ผู้รับจ้าง 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

3 

เจ้าหน้าที่ 

4 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

9 

ไม่ถูกต้อง 

พิจารณา 
เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

6
\ 

ผู้มีอ านาจ 

พิจารณา   
3 

 พิจารณารูปแบบฯ   4 
 

เผยแพร่ , แจ้งผู้เกี่ยวข้อง 

2 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญางานจ้างก่อสร้าง กรณีแก้ไขแบบและมีรายการก่อสร้างเพิ่ม 
 5.1  ผู้ควบคุมงาน/ผู้รับจ้าง :  เสนอปัญหาการแก้ไข 

            รวบรวมข้อมูลสรุปปญัหาและข้อเท็จจริง เหตผุลความจ าเป็นในการแก้ไขสัญญารายงานคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
 5.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ : พิจารณาปัญหาเสนอความเห็น 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  นัดประชุมพิจารณาปัญหาข้อเท็จจริงตามรายงานของผู้ควบคุมงานเพื่อสรุป 
            ความเห็นเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง โดยให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง 
            หนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง  และค านึงถึงกรณีต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยละเอียดรอบคอบ เช่น        
            -  ความเหมาะสมของการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา เช่น ด้านคุณภาพประโยชน์ใช้สอย ความม่ันคง 
               แข็งแรง วงเงนิค่าก่อสร้าง และระยะเวลาการท างาน เป็นต้น 
            -  ต้องพิจารณาว่าเมื่อมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาโดยมีปริมาณงานท่ีเพ่ิมขั้นแล้วมีผลให้ต้องเพ่ิมหรือลด 
               ระยะเวลาท าการในการก่อสร้างหรือไม่ หากมีการเพ่ิมหรือลดเวลาท าการตามสัญญาด้วยก็ให้ตกลงไป 
               พร้อมกัน  เวลาท าการเนื้องานที่ไม่ได้ท า ลบกับเวลาท าการเนื้องานใหม่ หากมีเวลาเพิ่มหรือลด ถือเป็น 
               เวลาสัญญาใหม่และต้องน าข้อเท็จจริงเรื่องแผนงานก่อสร้าง ลักษณะงานและการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
               สัญญาดังกล่าวหากมีผลกระทบกับการท างานส่วนอื่น ต้องน าเวลาดังกล่าวค านวณเป็นเวลาท างานด้วย 

5.3   หน่วยงานเจ้าของสัญญา : พิจารณาตรวจสอบรายงานสรุปความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและ 
        เสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผู้มีอ านาจ 

    กรณีไม่เห็นด้วย  ส่งคืนให้คณะกรรมการฯ แก้ไขหรือรายงานเพิ่มเติม 
    กรณีเห็นด้วย     สรุปรายงานความเห็นเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรูปแบบและ 
                          ปริมาณงานการเสนอความเห็นกรณีขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาให้หน่วยงานพิจารณา 
                          โดยถือปฺฏิบัติให้สอดคล้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดใน กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง  
                          หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

       ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 97 
        สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจ 
       ของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

                 (1)  เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า ก าหนดว่า "ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญา 
             ให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม หรือ ตาม 
             มาตรา 97 วรรคหนึ่งแล้วแต่กรณี ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้ส านักงานอัยการสูงสุด 
             พิจารณาให้ความเห็นชอบในภายหลังได้ เมื่อส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว     
             หรือเม่ือส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาเห็นชอบแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าหากหน่วยงานของรัฐแก้ไข 
             สัญญานั้น ให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 
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       (2)   ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้หน่วยงาน 
     ของรัฐเสียประโยชน์ 

                  (3)  เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
        (4)  กรณีอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
               ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์ หรือ 
              ไม่รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
              ก่อนการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย 
              ว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน  
              หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาส่งมอบ หรือระยะเวลาในการท างานให้ตกลงพร้อมกันไป 

   ในกรณีท่ีมีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง 
                       เดิมและวงเงินที่เพ่ิมขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง  
                           เปลี่ยนแปลงไปจะต้องด าเนินการให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็น 
                           ผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 
   ในกรณีท่ีมีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
                            ตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 
       ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 165 
               การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของ 

         สัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือ    
         รายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่จะท าการแก้ไขนั้น 
         ก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 
   ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เก่ียวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง  
          จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ 
          หรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะแบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองาน เทคนิคเฉพาะอย่างนั้น 
          แล้วแต่กรณีด้วย 

        เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว 
          ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น        

 การพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือตามระเบียบฯ ข้อ 165 ไม่มีข้อก าหนด 
     ว่าจะต้องพิจารณาด าเนินการในช่วงเวลาใด แต่ในหลักการปฏิบัติจะต้องด าเนินการก่อนที่จะมีการ 
     ตรวจรับมอบงานเสร็จสมบูรณ์เป็นอย่างช้า  แม้จะล่วงเลยก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จตามสัญญาก็ตาม 
     ถ้ามีการตรวจรับมอบงานเสร็จสมบูรณ์แล้ว ถือว่าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้สิ้นสุดลงจะแก้ไข 
      เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ไม่ได้   
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5.4  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้มีอ านาจ  : พิจารณารูปแบบและปริมาณงานที่เพ่ิม 
ส่วนกลาง  ผ่านการตรวจสอบและพิจารณาจากส านักส ารวจและออกแบบ 
ภูมิภาค ผ่านการตรวจสอบและพิจารณาจากส่วนส ารวจและออกแบบ/ฝ่ายส ารวจและออกแบบ    
กรณีไม่ถูกต้อง  ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของสัญญาทบทวน 
กรณีถูกต้องอนุมัติแก้ไขรูปแบบ 

5.5  หัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสัญญา 
  กรณีมีรายการงานเพิ่มขึ้น   
  หน่วยงานส่วนกลาง :  ขออนุมัติแก้ไขสัญญาและแต่งตั้งคณะกรรมการตกลงราคาเสนอผู้มีอ านาจ 
  -  ขออนุมัติรับราคาและเวลาท าการ เสนอผู้มีอ านาจ 
  -  ขออนุมัติร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม เสนอผู้มีอ านาจ 
  หน่วยงานภูมิภาค  :  แต่งตัง้กรรมการก าหนดราคากลาง/เจ้าหน้าที่ค านวณราคากลางตามหลักเกณฑ์ 
  การค านวณราคากลาง เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติราคากลาง 
  -  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตกลงราคาและเวลาท าการเสนอผู้มีอ านาจ  
  -  ขออนุมัติรับราคาและเวลาท าการ  และขอแก้ไขสัญญา พร้อมเห็นชอบร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม  

 5.6  ผู้มีอ านาจ :  พิจารณา 
 กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนแก้ไขหรือชี้แจง 
 กรณีเห็นชอบ อนุมัติ รับราคาและเวลาท าการ  /อนุมัติแก้ไขสัญญาและเห็นชอบร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 

 5.7  หน่วยงานเจ้าของสัญญา :   จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม (อ านาจในการลงนามสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม 
        เป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/118/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560) 
 5.8  เจ้าหน้าที่  : เผยแพร่ แจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
       5.8.3  จัดส่งส าเนาสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 
       5.8.2  เผยแพร่สาระส าคัญเกี่ยวกับการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงสัญญาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ 

                  กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน 
 5.8.3  เผยแพร่ราคากลางในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานในกรณีมีรายการงานเพ่ิมเติมและมีการ 
          คิดราคางานเพ่ิมเติม 
 5.8.4  เผยแพร่สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม  ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง และระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
          ของหน่วยงาน 
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6.  เอกสารอ้างอิง 

6.1  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 97 
6.2  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 165 
6.3  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1 /119/2560  ลงวันที่  29 สิงหาคม 2560 เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติแก้ไข 
      เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในงานซื้อ/จ้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

    6.4  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/118/2560  ลงวันที่  29 สิงหาคม 2560  เรื่อง การมอบอ านาจการลงนามสัญญา 
          หรือข้อตกลง สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมซื้อหรือจ้างและการอนุมัติหนังสือมอบอ านาจ ของคู่สัญญาในการลงนาม 
          สัญญา  หรือข้อตกลง          
    6.5  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค   

(กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวันที่ 30 กันยายน 2562เรื่อง  ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับผู้มีอ านาจอนุมัติแก้ไข   
สัญญาตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

    6.6  ค าสั่งกระทรวงคมนาคมที่ 234/2562  ลงวันที่ 13  สิงหาคม  2562  เรื่อง  มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนราชการ 
           ในกลุ่มภารกิจการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านทางหลวง ปฏิบัติราขการแทนรองปลัดกระทรวงคมนาคม 
           หวัหน้ากลุ่มภารกิจการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านทางหลวง 
     6.7  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด  
           ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 427 ลงวันที่  21  กันยายน  2561  เรื่อง  ซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติตามระเบียบ 
           กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  กรณีคู่สัญญาแปรสภาพ 
           นิติบุคคล 
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