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   1.  วัตถุประสงค์ 
            เพ่ืออให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้อง ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน 
         ก่อสร้างได้อย่างถูกต้อง และสอดคล้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560   
         และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.   2560  และ   
         กฎกระทรวง ค าสั่ง  และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
 

   2.  ขอบเขต 
             เป็นการก าหนดแนวทางวิธีการ ขั้นตอน  ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวข้อง  รายละเอียดการด าเนินการใน 
         ขั้นตอนต่าง ๆ ของการด าเนินการจ้างออกแบบรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

   3.  นิยาม 
 “การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง”  หมายถึง เป็นงานจ้างออกแบบหรือ 

         ควบคุมงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐเลือกจ้างผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว  
         ให้กระท าได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
         (1)  ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว แต่ไม่ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ 
              การคัดเลือก 
         (2)  ให้ใช้กับงานจ้างที่มีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
         (3)  เป็นงานที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ หากล่าช้าจะเสียหายแก่หน่วยงาน 
         (4)  เป็นงานที่จ าเป็นต้องให้ผู้ให้บริการรายเดิมท าต่อจากงานที่ได้ท าไว้แล้ว เนื่องจากเหตุผลทางเทคนิค  
         (5)  กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
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5.  ผังกระบวนงาน การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
           ผู้รับผิดชอบ                                       กิจกรรม 

 
 
 

 
 
 
 
 
                                          2 
 
    
 
 

 
 
 
 
 
 

 
    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่เห็นชอบ 

ขออนุมัติแต่งตั้งผู้รบัผิดชอบก าหนดร่างขอบเขต      1 
ของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

(Terms of Reference)  และราคากลาง 

   พิจารณา     

2 

2 

 พิจารณา    
4 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

    พิจารณา  
6 

 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เจ้าหน้าที่, 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
ผู้รับมอบอ านาจ 

เริ่มต้น 

 

จัดท าร่างขอบเขตของงาน และราคากลาง   3 

จัดท ารายงานขอจ้างออกแบบ       5 
หรือควบคุมงานก่อสร้าง 

 

เจ้าหน้าที่ 

คณะกรรมการก าหนดร่าง
ขอบเขต (TOR)และราคากลาง 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
ผู้รับมอบอ านาจ 

 

 
เห็นชอบ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
ผู้รับมอบอ านาจ 
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     พิจารณา    
1 

 

1 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ 
ผู้รับมอบอ านาจ 

สิ้นสุด 

 

เจ้าหน้าที่ 

        ขออนุมัติรับราคา      10 
เจ้าหน้าที่, 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

      พิจารณา    
9 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
ผู้รับมอบอ านาจ 

        ตรวจสอบเอกสารการเสนอราคาและ        8 
พิจารณาข้อก าหนดพร้อมรายงานผลการพิจารณา 

 
 

รายงานผลการพิจารณา 
9 

เจ้าหน้าที่, 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ 
ผู้รับมอบอ านาจ 
 

ไม่เห็นชอบ 

 

เห็นชอบ 

แจ้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุม 7 
งานก่อสร้าง  , เชิญชวนผู้ให้บริการเข้ายื่นข้อเสนอ 
 
 

 
เจ้าหน้าที่, หัวหน้าเจ้าหน้าที่, 
คณะกรรมการด าเนินงานจ้าง 
ออกแบบหรือควบคุมงาน

ก่อสร้าง  
 

            จัดท าสัญญางานจ้างออกแบบ        13 
             หรือควบคุมงานก่อสร้าง            

           ประกาศผลการพิจารณา,             12 
แจ้งผลการพิจารณา 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
   5.1  เจ้าหน้าที่ : ขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  
                (Terms of Reference)  และราคากลาง โดยจัดท าหนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการหรือให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง 
            รับผิดชอบก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง(Terms of Reference) รวมทั้งก าหนด         
            หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและก าหนดราคากลาง (การแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ให้ถือปฏิบัติตาม 
            ระเบียบฯ ข้อ 142 
     5.2  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ : พิจารณา   
    -  กรณีเห็นชอบส่งให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป                  
    -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพ่ือทบทวน 
      5.3  คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง(Terms of Reference) 

  และราคากลาง: จัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง(Terms of Reference)   
  และราคากลางรวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยละเอียดให้เหมาะสมกับเงิน 
  งบประมาณที่ได้รับ 

 5.4  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ /ผู้รับมอบอ านาจ  :พิจารณา 
     -  กรณีเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป 
     -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนคณะกรรมการฯ เพื่อทบทวน 
      5.5  เจ้าหน้าที่,หัวหน้าเจ้าหน้าที่: จัดท ารายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  
             5.5.1 เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อขอความเห็นชอบ 
                     จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐโดยมีรายละเอียดดังนี้ 
   -  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
   -  ขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
   -  คุณสมบัติของผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
   -  วงเงินค่าก่อสร้างโดยประมาณ 
   -  ค่าจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยประมาณ 
   -  ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
            -  วิธีที่จะจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างและ เหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
                     -  หลักเกณฑ์และวิธีคัดเลือกข้อเสนอ 
             5.5.2 ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
             5.5.3 ขออนุมัติตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง 
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       5.6 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ /ผู้รับมอบอ านาจ : พิจารณา  
              พิจารณารายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างพร้อมอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบ 
              หรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงและตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง 

-  กรณีเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป 
-  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพื่อทบทวน 

       5.7  เจ้าหน้าที่ : เผยแพร่ราคากลาง,แจ้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
      5.7.1  สร้างโครงการในระบบ e-GP  
              5.7.2  เผยแพร่ราคากลางประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 
              5.7.3  จัดท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างฯ ทราบ 
              5.7.4  ท าหนังสือเชิญชวนผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว และมีคุณสมบัติ 
                       เหมาะสมที่จะท างานที่ว่าจ้างงานนั้นให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
       5.8  เจ้าหน้าที่ ,หัวหน้าเจา้หน้าที่,คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง: ตรวจสอบ 

   เอกสารการเสนอราคาและรายงานผลการพิจารณา 
              5.8.1  คณะกรรมการด าเนินการพิจารณาข้อเสนอของผู้ให้บริการ เพ่ือให้ได้ข้อเสนอที่เหมาะสมถูกต้อง เป็นประโยชน์ 

  ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจ้างครั้งนั้น 
5.8.2  รายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าหน่วยงานของรฐัเพ่ือ 

  สั่งการโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ โดยอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 
  - รายละเอียดงานจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
  - รายชื่อผู้ให้บริการ วงเงินที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ให้บริการ 
  - หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมหลักเกณฑ์การให้คะแนน 
  - ผลการพิจารณาคัดเลือกและการให้คะแนนข้อเสนอ  ของผู้ให้บริการพร้อมเหตผุลสนับสนนุในการพิจารณา 

     5.9  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ: พิจารณา 
               -  กรณีเห็นชอบให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป      
               -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อแจ้งคณะกรรมการฯ  เพื่อทบทวน 
    5.10 เจ้าหน้าที่,หัวหน้าเจ้าหน้าที่: ขออนุมัติรับราคา 
          ขออนุมัติรับราคาพร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

      5.11 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ : พิจารณา 
              พิจารณาสั่งจ้าง และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
               -  กรณีเห็นชอบให้หัวหน้าเจ้าหนา้ที่ด าเนินการต่อไป 

           -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทบทวน 
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    5.12 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ : ประกาศผลการพิจารณา และแจ้งผลการพิจารณา 
    5.12.1  ประกาศผลผู้ชนะงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงในระบบเครือข่าย 

                  สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้       
                        ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนัน้ 
     5.13  เจ้าหน้าที่,หัวหน้าเจา้หน้าที่,หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้รับมอบอ านาจ  :  จัดท าสัญญางานจ้าง 
       ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างและแจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามมาตรา 66  
                วรรคสองให้ด าเนินการ ดังนี้ 
                5.13.1  ประสานงานขอเอกสาร และแจ้งลงนามในสัญญา 
                5.13.2  ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและท าหนังสือขออนุมัติ หลักประกันสัญญา 
                5.13.3  ท าหนังสือขออนุมัติหนังสือมอบอ านาจลงนามในสัญญา 
                5.13.4  จัดท าสญัญา   
        5.13.5  จัดส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่หนึ่งล้านบาทข้ึนไป ให้ส านักงานการ 
         ตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากร ภาย 30 วัน นับแต่วันที่ท าสัญญาหรือข้อตกลง โดยผ่านระบบ 
         จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
                 5.13.6  ส่งส าเนาสัญญาให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   
6.  เอกสารอ้างอิง 
  6.1  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  มาตรา 82 , 84 - 89 
 6.2  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
          ข้อ  139– 144 , 152 - 153 
    6.3  กฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  พ.ศ. 2560 
    6.4  กฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ.2562 
    6.5  หนงัสือเวียนกรมบัญชกีลางที่ กค 0433.4/ ว 47  ลงวนัที่ 14 กุมภาพันธ์ 2663  เรื่อง  การจ้างออกแบบหรือควบคุม 
          งานก่อสร้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) 
    6.6  ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/115/2560  ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560เรื่อง  มอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้างตาม 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   

 6.7  ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/122/2560  ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาด าเนินการ  
          และการมอบอ านาจในการอนุมัติให้ขยายเวลาด าเนินการของเจ้าหน้าที่และคณะกรรมการในการจัดซื้อจัดจ้าง 
          และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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