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1.  วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก   
     ได้อย่างถูกต้อง   และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   และ         
     ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  กฎกระทรวง  
     ค าสั่ง หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
 

2.  ขอบเขต 
  เป็นการก าหนดแนวทางวิธีการ ขั้นตอน  ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวข้อง  รายละเอียดการด าเนินการใน 
     ขั้นตอนต่าง ๆ ของการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 

3.  นิยาม 
  “การจ้างท่ีปรึกษา” หมายถึงงานให้บริการเพ่ือเป็นผู้ให้ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐ  
     โดยที่ปรึกษาต้องเป็นที่ปรึกษาที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง เว้นแต่จะมีหนังสือ 
     รับรองจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง ว่าไม่มีที่ปรึกษาเป็นผู้ให้บริการในงานที่จ้างนั้น หรือเป็นงานจ้าง 
     ที่ปรึกษาของหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ 

 “การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก”  หมายถึง งานจ้างที่ปรึกษาที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะที ่   
 ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ ให้ใข้ 
 กับงานท่ีซับซ้อนซับซ้อนมาก หรือมีเทคนิคเฉพาะไม่เหมาะที่จะด าเนินการโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  เป็นงาน 
 ที่มีท่ีปรึกษาท่ีจะจ้างนั้นจ านวนจ ากัด  หรือได้ด าเนินการจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่น 
 ข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก   
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     4.  ผังกระบวนงาน การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  
           ผู้รับผิดชอบ                                    กิจกรรม                                    

   

 
 
 

     
          
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

    
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์
กรมบัญชีกลางและปิดประกาศท่ีหน่วยงาน 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ 3 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เริ่มต้น 

 

5 

ไม่เห็นชอบ 

จัดท าขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา 
(Terms of Reference)และราคากลาง 

       จัดท าแผนการจัดจ้างที่ปรึกษา 

    พิจารณา 

เจ้าหน้าที่ 

ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกาจัดท าร่างขอบเขต  4 
ของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference)  

และราคากลาง 
 

เจ้าหน้าที่ 

ไม่เห็นชอบ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขต
ของงาน(Terms of Reference)            
และราคากลาง 

พิจารณา    
7 

1 

   พิจารณา 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
หรือผู้รบัมอบอ านาจ 

  

2 

   2 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

6 

7 
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            ผู้รับผิดชอบ                                    กิจกรรม                                    
 

 
 
 
 

  

 
 
 

  

 

 
 
 

  
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

คณะกรรมการด าเนิน 
งานจ้างที่ปรึกษา 

จัดท าหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติ
ตามท่ีก าหนดเพื่อให้ยื่นข้อเสนอ,  ตรวจสอบ
เอกสารข้อเสนอ,คัดเลือกท่ีปรึกษา, เจรจา
ต่อรองราคา และรายงานผลการพิจารณา 

พิจารณา 
 

12  

13 

จัดท ารายงานขออนุมัติด าเนินงานจา้งทีป่รึกษา 
และขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่

ปรึกษา ฯ และขออนุมัติตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร และราคากลาง 

ที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง 
 

 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

  เจ้าหน้าที่, 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

9 

8 

   พิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุ ประกาศราคากลางขึ้นเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  
และเว็บไซต์หน่วยงาน,จัดท าหนังสือแจ้ง
คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษา 

 
 
 

 

10 

ขอรายชื่อที่ปรึกษาในสาขางานที่จะจ้าง 
จากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง 

11 เจ้าหน้าที่ 

1 

  3 

https://www.google.co.th/url?sa=i&url=http://www.xn--12cbpm8ee9dc0d3ab6dcc74a.com/category/264/%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%87&psig=AOvVaw0AVTr2iLuaf8iNA-iQAgLQ&ust=1618051627901000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIjG-pb-8O8CFQAAAAAdAAAAABA9


 

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เร่ือง 

การจ้างทีป่รึกษาโดยวิธีคัดเลือก 

 

ปรับปรุงครั้งที่ 1 
มิถุนายน  2564 

 

วันที่บังคับใช้ 
กรกฎาคม 2564 

หน้า 4/47 

 

          รับผิดชอบ                                        กิจกรรม                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

ขอความเห็นชอบผู้มีอ านาจสั่งจ้าง พร้อม 
  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ    

เจ้าหน้าที่, 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

ไม่เห็นชอบ 

 

เห็นชอบ 

    พิจารณา      
 

สิ้นสุด 

 

จัดท าสัญญางานจ้างที่ปรึกษา 

ประกาศผลผู้ชนะงานจ้างที่ปรึกษา 
โดยวิธีคัดเลือก และแจ้งผลผู้ชนะ 

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

14 

15 

16 

17 

2 

เจ้าหน้าที่,หัวหน้าเจ้าหน้าที่
,หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 
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    5.  ขั้นตอนการปฏิบตังิาน งานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 

          5.1  เจ้าหน้าที่พัสดุเจ้าหน้าที่พัสดุรับแผนจากกลุ่มงานเจ้าของโครงการเพื่อบันทึกในระบบ e-GP 
                 -  บันทึกแผนการจัดจ้างในระบบe-GP(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
                    และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 11) 

      5.2  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ: พิจารณาแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
        - กรณีเห็นชอบ    ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป 
        - กรณีไมเ่ห็นชอบ ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพ่ือทบทวน 

         (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
         ข้อ 11 และอ านาจอนุมัติเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/125/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560    
         เรื่อง มอบอ านาจการลงนามประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
         (Electronic Bidding : e-bidding  และประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา) 

  5.3  เจ้าหน้าที่พัสดุ: ประกาศเผยแพร่แผนการจัดจ้าง 
   -  ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างขึ้นเว็บไซต์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบ 
               เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิด 
               ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 
            -  หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
               ของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
               ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560ข้อ 11) 

  5.4   เจ้าหน้าที่ : ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) 
          และ ราคากลาง 
          -  จัดท าหนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference)  
             และราคากลาง(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

                  พ.ศ.2560 ข้อ 103) 
   5.5   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาอนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 
     -  กรณีเห็นชอบ    ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป 
   -  กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพื่อทบทวน 

                         (อ านาจอนุมัติเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวงที ่บ.1/124/2560 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560  
                         เรื่องมอบอ านาจการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
                         พ.ศ.2560) 
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  5.6   คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างท่ีปรึกษา  (Terms of Reference) และราคากลาง 

    จัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) ประกอบด้วยรายการดังต่อไปนี้ 
    1)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 

   2)  ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา 
   3)  คุณสมบัติของทีป่รึกษาท่ีจะจ้าง 
   4)  ราคากลางงานจ้างที่ปรึกษา 
   5)  วงเงินที่จะจ้างที่ปรึกษาโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณ 
        ว่าจะจ้างในครั้งนั้น 
   6)  ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างที่ปรึกษา 
   7)  วิธีจ้างที่ปรึกษาและเหตุผลที่ต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
   8)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
        -  ให้ด าเนินการจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) ให้แลว้เสร็จภายใน 7 วันท าการ  
              หากไม่แล้วเสร็จให้ขอขยายเวลาต่อหัวหน้าหน่วยงานพร้อมเหตุผลผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ครั้งละไม่เกิน   7   วันท าการ   
              (ตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/122/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม 2560  เรื่อง   การก าหนดระยะเวลา 
           ด าเนินการและการมอบอ านาจในการอนุมัติให้ขยายระยะเวลาด าเนินการของเจา้หน้าที่และคณะกรรมการในการจัดซื้อ 
                จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ  ข้อ 4..2) 
        -  รายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษาและราคากลางเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ  
           ผู้รับมอบอ านาจเพ่ือขอความเห็นชอบ 

    5.7  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ 
      พิจารณาร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา        
                กรณีเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป                   

      กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนคณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างทีป่รึกษาเพ่ือทบทวน 
                - อ านาจในการอนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน  และอ านาจในการอนุมัติ                
                  เห็นชอบร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษาเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวงที่  บ.1/124/2560   ลงวันที่  
                  29 สิงหาคม 2560   
               - อ านาจในการพิจารณาให้ความเห็นชอบราคากลางงานจ้างที่ปรึกษาเป็นไปตามค าสั่งกรมทางหลวง 
                 ที ่บ.1/127/2560 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560   

    5.8  เจ้าหน้าที่ ,หัวหน้าเจ้าหน้าที่: จัดท ารายงานขออนุมัติด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาพร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ            
             ด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก และขออนุมัติตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง 
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      5.8.1 จัดท ารายงานขอจ้างที่ปรึกษาผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

                        โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
              - เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 
              - ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) 
              - คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 
              - ราคากลางงานจ้างที่ปรึกษา 
              - วงเงินที่จะจ้างที่ปรึกษา โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณวงเงินตามโครงการเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือที่ 
                          จะจ้างในครั้งนั้นทั้งหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะจ้างในครั้งนั้น 
             - ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงาน 
             - วิธีจ้างที่ปรึกษา และเหตุผลที่จะต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 

          5.8.2 ขออนุมัติแต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
          5.8.3 ขออนุมัติตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง 

                        (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560  
                        ข้อ104-106) 

    5.9  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ:พิจารณาค าขออนุมัติด าเนินงานจ้างที่ปรึกษา, แต่งตั้ง 
               คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษา, ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง  

     -  กรณีเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป                    
     -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพ่ือทบทวน   

   5.10 เจ้าหน้าที่ : ประกาศราคากลางขึ้นเว็บไซต์,จัดท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษา 
     5.10.1  ประกาศราคากลางขึ้นเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงาน 
     5.10.2  จัดท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกทราบ( 
                         (ถือปฏิบัติตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม     
                         2562  เรื่อง  คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับ  
                         การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 

   5.11 เจ้าหน้าที่ : ขอรายชื่อที่ปรึกษาในสาขางานที่จะจ้าง 
  - ขอรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลังที่มีคุณสมบัติตามที่คณะกรรมการจัดท าร่าง 
    ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา(Terms of Reference) ก าหนดแล้วมอบให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้าง 
    ที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกเพ่ือด าเนินการต่อไป(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
    จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ข้อ119) 
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    5.12  คณะกรรมการด าเนินงานจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก: จัดท าหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตาม 
                 ที่ก าหนดเพื่อให้ยื่นข้อเสนอ, ตรวจสอบเอกสารข้อเสนอ, คัดเลือกที่ปรึกษา,เจรจาต่อรองราคา และรายงานผล 
                 การพิจารณา 

       5.12.1  พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดไม่น้อยกว่า 3 ราย 
       5.12.2  จัดท าหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตามท่ีก าหนดให้เข้าร่วมยื่นข้อเสนอไม่น้อยกว่า 3 ราย 

                          เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ให้บริการเป็นที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่า 3 ราย โดยอย่าง 
                          น้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 
            -  ชื่อโครงการที่จะจ้างที่ปรึกษา 
         -  ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference ) 
          -  วงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจ้าง 
         -  คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่มีสิทธิเข้ายื่นข้อเสนอ       
         -  เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษา 
         -  ก าหนดวัน เวลา ในการยื่นข้อเสนอ 

      5.12.3  จดัส่งหนังสือเชิญชวนไปยังที่ปรึกษารายที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดที่ได้คัดเลือกไว้ 
        5.12.4  จัดท าบัญชีรายชื่อที่ปรึกษาที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวนไป 
       5.12.5  เมื่อถึงก าหนดวัน เวลาการรับซองข้อเสนอ ให้รับซองข้อเสนอของที่ปรึกษาเฉพาะรายที่ 

                          คณะกรรมการได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น  พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อที่ปรึกษาท่ีมายื่นข้อเสนอหากพ้น  
                          ก าหนดวัน เวลา  รับซองข้อเสนอ ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่างๆตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนังสือเชิญ 
                          ชวนเพิ่มเติมจากที่ปรึกษา 

     5.12.6  เมื่อถึงก าหนดวัน เวลาเปิดซองข้อเสนอ ให้เปิดซองข้อเสนอและเอกสารหลักฐาน ต่าง ๆ ของ 
                         ที่ปรึกษาทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอ 
                         ทุกแผ่น 

     5.12.7  ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของที่ปรึกษาแล้วคัดเลือก 
                         ที่ปรึกษาที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอเป็นไปตาม 
                             เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 

     5.12.8   พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของที่ปรึกษารายที่ถูกต้องตามข้อ 7 และผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพท่ีหน่วยงาน\ 
                         ก าหนด และจัดล าดับ และให้พิจารณาคัดเลือกผู้ชนะหรือผู้ได้รับการคัดเลือกตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
      (ก)  กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่เป็นไปตามมาตรฐานของหน่วยงานของรัฐหรือหรืองานที่ซับซ้อนให้ 
            คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนรวมด้านคุณภาพและด้านราคามากท่ีสุด ในกรณีท่ีมีที่ปรึกษาได้ 
                               คะแนนเท่ากันหลายรายให้พิจารณาผู้ที่ได้รับคะแนนด้านคุณภาพมากท่ีสุด 
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      (ข)  กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีความซับซ้อนมาก ให้คัดเลือกรายที่ได้คะแนนด้านคุณภาพมากท่ีสุด 
                               ในกรณีท่ีมีที่ปรึกษาได้คะแนนเท่ากันหลายรายให้พิจารณา ดังนี้ กรณี (ก)ให้พิจารณาผู้ที่เสนอ 
                               ที่ได้รับคะแนนด้านคุณภาพมากที่สุด กรณี (ข) ให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาต ่าสุด 

     5.12.9  หากคณะกรรมการพิจารณาตามข้อ 8 แล้ว พบว่ามีท่ีปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมี 
                          ที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อ             
                          ยกเลิกการคัดเลือก เว้นแต่ว่าคณะกรรมการเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไป 

    5.12.10  เจรจาต่อรองราคากับที่ปรึกษารายที่เห็นสมควรจ้างให้ได้ราคาที่ เหมาะสมพร้อมทั้งให้พิจารณา 
                          เงื่อนไขต่าง ๆ ที่จะก าหนดในสัญญา 

    5.12.11 จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าหน่วยงาน 
                      ของรัฐเพ่ือสั่งการเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ โดยอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 

                     -  รายละเอียดงานจ้างที่ปรึกษา 
                -  รายชื่อที่ปรึกษา วงเงินที่เสนอ และข้อเสนอของที่ปรึกษาทุกราย 
               -  รายชื่อที่ปรึกษาที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้ผลประโยชน์มีร่วมกัน 
               -  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
                       -  ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของที่ปรึกษาทุกรายพร้อมเหตุผล 
                          สนับสนุนในการพิจารณา 

    5.12.12  ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ หากไม่แล้วเสร็จให้ขอขยายเวลาต่อหัวหน้าหน่วยงานพร้อม 
                                   เหตุผลผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ครั้งละไม่เกิน7 วันท าการ(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
                           จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560  ข้อ 120-122  และค าสั่งกรมทางหลวง  
                                   ที่ บ.1/122/2560ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2560 เรื่องการก าหนดระยะเวลาด าเนินการและการมอบ 
                           อ านาจในการอนุมัติให้ขยายระยะเวลาด าเนินการของเจ้าหน้าที่และคณะกรรมการในการจัดซื้อ 
                           จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ) 
       5.13  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ 
      พิจารณาผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ           
       -  กรณีเห็นชอบให้เจ้าหนา้ที่ด าเนินการต่อไป 
        -  กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อแจ้งคณะกรรมการฯ เพ่ือทบทวน 
              (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
                                         พ.ศ.  2560 ข้อ  117  
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        5.14  เจ้าหน้าที่ , หัวหน้าเจา้หนา้ที่  : ขอความเห็นชอบผู้มีอ านาจสั่ งจ้างพร้อมแต่งตั้ งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ           
                  ในงานจ้างที่ปรึกษา 

     -   จัดท าค าขออนุมัติสั่งจ้างเสนอผู้มีอ านาจสั่งจ้างพร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ 
          ปรึกษา  (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
         พ.ศ.  2560  ข้อ  118) 

        5.15 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ :  
     พิจารณาสั่งจ้าง และอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา 

       -   กรณีเห็นชอบ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป                      
       -   กรณีไม่เห็นชอบ  ส่งคืนหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทบทวน 

                                (อ านาจอนุมัติเป็นไปตาม ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/115/2560   ลงวันที่   29   สิงหาคม    
                                2560   เรื่อง  มอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้างตาม พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
                             บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
                             และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560) 

          5.16  หัวหน้าเจา้หนา้ที่   : ประกาศผลการพิจารณา และแจ้งผลการพิจารณา 
     -  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ 

                   กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  
                   ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน  ของรัฐนั้นและแจ้งให้ที่ปรึกษาที่เข้ายื่นข้อเสนอทุกรายทราบผ่านทาง 
                   จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  (e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด   (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
                 ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.    2560 ข้อ  118) 

         -   เมื่อครบก าหนด  7  วันท าการนับจากวันประกาศผลในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
                   หากมีการอุทธรณ์ให้หน่วยงานพิจารณาและวินิจฉัยให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการนับจากวันที่ได้รับอุทธรณ์ ใน 

                 กรณีท่ีเห็นด้วยกับอุทธรณ์ให้ด าเนินการตามความเห็นนั้นภายในก าหนดเวลาดังกล่าว กรณีท่ีหน่วยงานไม่เห็น 

                  ด้วยกับอุทธรณ์ ให้รายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ภายใน 3 วันท าการ นับ 

                  จากวันครบก าหนดในการวินิจฉัย(ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
                 พัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560  ข้อ  117 - 118) 

     5.17  เจา้หน้าที่,หัวหน้าเจ้าหน้า, หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้รับมอบอ านาจ : จัดท าสัญญา 
 เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตามมาตรา 117 หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อ 

               หน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ท าการจัดจ้างต่อไปได้ ให้หน่วยงาน ของรัฐ 
               ด าเนินการจัดท าสัญญาต่อไป 
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6.   เอกสารอ้างอิง 

       1.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 69 - 78 
       2.  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560ข้อ 101 -118 
        3.   กฎกระทรวง  ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา พ.ศ. 2560 
       4.  กฎกระทรวง  ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน พ.ศ. 2563 
            หมวด 8 ประเภทของที่ปรึกษาที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุน.  
      5.  ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง 
            เพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา หรือการจ้างที่ปรึกษา ที่ไม่   
            สามารถด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
       6.  ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง     
           เพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา หรือการจ้างที่ปรึกษา ที่ไม่สามารถ    
           ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 (ฉบับที่ 2) 
       7.  ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง     
           เพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา หรือการจ้างที่ปรึกษาท่ีไม่สามารถ    
           ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 (ฉบับที่ 3) 
       8.  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ. 1/115/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560  เรื่อง  มอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้างตาม 
           พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
           การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
       9.  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ. 1/122/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560  เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาด าเนินการ 
           และการมอบอ านาจในการอนุมัติให้ขยายเวลาด าเนินการของเจ้าหน้าที่และคณะกรรมการในการจัดซื้อ 
           จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
      10. ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/124/2560ลงวันที่ 29  สิงหาคม 2560  เรื่อง  มอบอ านาจการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่หรือ 
           คณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      11. ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/125/2560  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2560  เรื่อง  มอบอ านาจการลงนามประกาศ 
           แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) และ 
           ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
      12. ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/127/2560  ลงวันที่  30  สิงหาคม  2560  เรื่อง  มอบอ านาจการพิจารณาให้ความ 
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หน้า ๑๘ 
    เล่ม๑๓๗   ตอนพิเศษ  ๑๔๖  ง    ราชกิจจานุเบกษา        ๒๒  มิถุนายน๒๕๖๓ 

ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
เร่ืองหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัยและพัฒนาเพื่อการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา 
หรือการจ้างที่ปรึกษาทีไ่ม่สามารถด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ (ฉบับที่ 3) 

----------------- 
            โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
           พัสดุภาครัฐเรื่องหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัยและพัฒนาเพื่อการให้บริการทางวิชากา ร 
           ของสถาบันอุดมศึกษาหรือการจ้างที่ปรึกษาที่ไม่สามารถด า เนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
            และการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ.  ๒๕๖๐   เพื่อก าหนดรายชื่อหน่วยงานของรัฐและการจัดซื้อจัดจ้าง  
           ประเภทงานที่ไม่สามารถด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
            พ.ศ. ๒๕๖๐ 
             อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  7   วรรคหนึ่ง  (3)  และวรรคสองแห่งพระราชบัญญัติ  
           การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560   คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
           และการบริหารพัสดุภาครัฐจึงออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้ 
        ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
         พัสดุภาครัฐ   เรื่องหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัยและพัฒนาเพื่อการให้บริการทางวิชาการ 
          ของสถาบันอุดมศึกษาหรือการจ้างที่ปรึกษาที่ไม่สามารถด า เนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
           และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ (ฉบับที่ 3)” 
      ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 
      ข้อ 3 ให้เพิ่มเติมความต่อไปนี้เป็น 4. ของบัญชีเอกสารแนบท้ายประกาศคณะกรรมการ 
          นโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ     เรื่องหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัย 
          และพัฒนาเพื่อการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษาหรือการจ้างที่ปรึกษาที่ไม่สามารถ  
          ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ.  ๒๕๖๐  ลงวันที่ 
            16 มกราคม 2562 
     “4. มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
            ประเภทงานได้แก่การวิจัยและพัฒนาการให้บริการทางวิชาการ” 
    ข้อ 4 การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐตามประกาศนี้ต้องด า เนินการออกกฎ 
            หรือระเบียบที่ เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามหลักเกณฑ์และแนวทาง  
           แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ. ๒๕๖๐   โดยอย่างน้อย 
           ต้องมีหลักการตามมาตรา๘วรรคหนึ่ง 
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หน้า๑๙ 
  เล่ม  ๑๓๗  ตอนพิเศษ  ๑๔๖  ง  ราชกิจจานุเบกษา           ๒๒   มิถนุายน๒๕๖๓ 

 
      การด าเนนิการตามวรรคหนึง่หน่วยงานของรัฐต้องส่งกฎหรอืระเบียบดังกลา่วให้คณะกรรมการ 

   นโยบายให้ความเห็นชอบภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ประกาศนี้ใช้บังคับก่อนเสนอผู้มีอ านาจ 
   ในการออกกฎหรือระเบียบของหน่วยงานของรัฐนั้นๆประกาศใช้บังคับต่อไปและให้ส่งกฎหรือระเบียบ 
   ทีไ่ดป้ระกาศใชบ้ังคบัแลว้ให้คณะกรรมการนโยบายทราบด้วย 
 

         ประกาศ ณ  วันที ่12 พฤษภาคมพ.ศ.  ๒๕๖3 

 
 

      สันต ิ พร้อมพัฒน ์
    รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงการคลังปฏิบตัิราชการแทน 
     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
   ประธานกรรมการนโยบายการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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